ZARZADZENIE NR OR.0050.62.2026
BURMISTRZA OZIMKA

z dnia 23 kwietnia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy i Miasta
w Ozimku

Na podstawie podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
72025 1. poz. 1153 zpdzn.zm.) oraz art. 53155 ust.3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamowien
Publicznych (Dz.U. z 2024r. poz. 1320 z p6zn.zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin Pracy Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy i Miasta w Ozimku
stanowiacy zalgcznik 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczagcemu Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy
1 Miasta w Ozimku.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Burmistrza Ozimka nr OR.0050.33.2021 z dnia 23 lutego 2021 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy i Miasta w Ozimku.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Ozimka

Miroslaw Wieszolek
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Zatacznik do zarzadzenia nr OR.0050.62.2026
Burmistrza Ozimka
z dnia 23 kwietnia 2026 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
W URZEDZIE GMINY I MIASTA W OZIMKU

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla tryb pracy komisji
przetargowej powolywanej do przygotowania iprzeprowadzenia albo przeprowadzenia postepowan
o udzielenie zamodwien publicznych o wartosci réwnej i przekraczajacej wyrazong w ztotych kwote 170 000,00
netto, zwanej dalej ,,Komisja”.

2. Komisja dziata w oparciu o przepisy Ustawy z dn. 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.).

3. Komisja jest zespolem pomocniczym Kierownika zamawiajacego, zwanym dalej roéwniez
»Kierownikiem Jednostki”. Kierownikiem zamawiajacego w Urzedzie Gminy iMiasta w Ozimku jest
Burmistrz Ozimka.

4. Przewodniczacy Komisji sprawuje nadzor nad postgpowaniem prowadzonym na podstawie niniejszego
Regulaminu.

5. Stata Komisja przetargowa powolywana iodwolywana jest przez Kierownika Jednostki, w drodze
zarzadzenia.

6. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem jej powotania.

Rozdzial 2.
Sklad Komisji i jej obowiazki

§ 2. 1. W sktad Komisji przetargowej wchodza:
1) Przewodniczacy Komisji, ktorego moze zastapi¢ w razie nieobecnosci Sekretarz Komisji.

2) Czlonkowie Komisji, wtym Sekretarz Komisji, powotani wedlug zasad okreslonych w§1 ztym
zastrzezeniem, ze Sekretarzem Komisji jest pracownik na stanowisku ds. zamowien publicznych, ktdrego
moze w razie nieobecnosci zastgpi¢ Czlonek Komisji rowniez bedacy pracownikiem na stanowisku ds.
zamowien publicznych.

2. Sekretarzem Komisji jest zawsze pracownik komorki ds. zaméwien publicznych, do ktérego nalezy
w szczegdlnoscei:

1) dokumentowanie czynnosci i decyzji podejmowanych przez Komisje;

2) odebranie od Cztonkow Komisji pisemnych o§wiadczen o zaistnieniu badz braku istnienia okoliczno$ci,
o ktorych mowa w art. 56 ust. 213 Ustawy, a w przypadku stwierdzenia okolicznosci uzasadniajgcych
wylaczenie Czlonka Komisji, poinformowanie o tym Przewodniczacego Komisji;

3) organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym, posiedzen Komisji i informowanie w dowolnej formie
o ich miejscu i terminie;

4) opracowywanie projektéw dokumentéw przygotowywanych przez Komisje;
W zakresie zleconym przez Przewodniczacego;
1) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji;

2) zastgpowanie Przewodniczacego Komisji w razie jego nieobecnosci;
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3) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez Przewodniczacego Komisji, wtym
w szczego6lnosci wezwanie Wykonawcow do uzupehienia lub zlozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen
1 dokumentéw, o ktérych mowa w art. 124 1 125 ustawy;

4) przedktadanie Kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia projektow dokumentow przygotowanych
przez Komisje;

5) piecza nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi z postgpowaniem
0 zamdwienie publiczne, w trakcie jego trwania.

3. W przypadku realizacji zadan, ktére wymagaja specjalistycznej wiedzy Kierownik Jednostki moze
z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji przetargowej uzupehi¢ sktad Komisji o osoby posiadajace
odpowiednig wiedzg merytoryczng w zakresie przedmiotu zamowienia, w drodze odrgbnego zarzadzenia.

4. Osoby wchodzace w sktad Komisji stojg na strazy praworzadnosci i podejmujg wszelkie niezbedne
dzialania w celu prawidtowej realizacji zamowienia publicznego.

5. Cztonkami Komisji nie mogg by¢ osoby, ktore:
1) ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia bedacego przedmiotem postgpowania;

2) pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa wlinii bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym lub czlonkami organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczgcia postepowania o udzielnie zamoéwienia pozostawaly w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byly cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organdow nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

4) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;

5) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popetlnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia korzy$ci majatkowych.

6. Kierownik zamawiajacego, czlonkowie Komisji oraz inne osoby wykonujace czynnosci w danym
postepowaniu, sktadajg pisemne oswiadczenie (zgodnie z przepisami ustawy PZP) o zaistnieniu lub braku
istnienia okoliczno$ci, o ktérych mowi art. 56 ustawy PZP. Wzor os$wiadczenia stanowi zalacznik do
niniejszego Regulaminu.

7. Przewodniczacy Komisji wylacza cztonka, ktory:
1) ztozyt o$wiadczenie o zaistnieniu jakiejkolwiek okolicznosci, o ktorej mowa w pkt. 5;
2) nie ztozyt os§wiadczenia w terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego Komisji;

3) ztozyl o$wiadczenie niezgodne z prawda — w takim wypadku wylaczenie nastepuje z chwilg uzyskania
wiadomosci wskazujacych na nieprawdziwos¢ oswiadczenia;

4) ztozyt zgodne z prawda oswiadczenie o braku okolicznos$ci, o ktorych mowa w pkt. 5, ale po zlozeniu
o$wiadczenia okoliczno$ci takie zaistniaty.

8. Informacje o wylgczeniu czlonka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje Kierownikowi
zamawiajacego, ktory podejmuje decyzje o odwotaniu cztonka ze sktadu Komisji i ewentualnym powotaniu
W jego miejsce nowego cztonka Komisji.

9. Nowy cztonek Komisji sktada o$wiadczenie, o ktorym mowa w pkt. 5 niezwlocznie, w najkrotszym
mozliwym terminie.

10. Wobec Przewodniczacego Komisji czynnosci odbierania oswiadczenia iewentualnego wylaczenia
dokonuje bezposrednio Kierownik zamawiajacego, podejmujac decyzje o jego odwotaniu i powotaniu w jego
miejsce nowego Przewodniczacego Komisji.
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11. Czynnoséci Komisji, ktore zostaly dokonane z udzialem cztonka podlegajacego wylaczeniu, powtarza
sig, chyba, ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Zasade te stosuje si¢ gdy wylaczony cztonek
Komisji nie ztozyt os§wiadczenia, o ktorym mowa w pkt. 5 lub zlozyt o§wiadczenie niezgodne z prawda.

12. Nie powtarza si¢ czynnos$ci otwarcia ofert oraz czynnosci, ktore nie wptywaja na wynik postgpowania.

13. Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce itermin posiedzenia, biorgc pod uwage uzasadnione
wnioski cztonkéw Komisji, tak aby umozliwi¢ wypehianie przez nich innych obowigzkéw stuzbowych.

14. Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w drodze glosowania, w obecnosci co najmniej 3 cztonkow.
15. Rozstrzygnigcia Komisji zapadaja zwykla wigkszoscia gtosow.
16. Cztonek Komisji nie moze wstrzymac sie od glosu.

17. Cztonek Komisji, ktory nie zgadza si¢ z przyjetym rozstrzygnigciem Komisji obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrgbne), ktore dotacza si¢ do protokotu
posiedzenia Komisji.

18. W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz 3 cztonkéw Komisji, Przewodniczacy Komisji
odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.

19.Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokol, w ktérym opisuje si¢ przebieg posiedzenia,
w szczegolnosci: wyniki glosowan oraz dokonane czynnosci.

20. Protokot z posiedzenia Komisji sporzadza Sekretarz Komisji lub Cztonek Komisji przetargowej bedacy
pracownikiem ds. zamowien publicznych prowadzacy dane postepowanie. Protokédt podpisuja cztonkowie
Komisji biorgcy udziat w posiedzeniu Komisji. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw Komisji bioracych
udziat w posiedzeniu powinien zosta¢ odnotowany w protokole.

21. Cztonkowie Komisji, ktorzy nie brali udzialu w posiedzeniu Komisji, potwierdzaja pisemnie
zapoznanie si¢ z rozstrzygnigeciami Komisji.

22. Kazdy z cztonkow Komisji biorgcych udziat w posiedzeniu Komisji ma prawo wniesienia pisemnych
uwag do protokotu z tego posiedzenia.

23. Kazdy z czlonkéw Komisji niezaleznie czy brat udzial w posiedzeniu Komisji jest zobowigzany do
ztozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w pkt. 5.

24. W celu przygotowania postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego Komisja przygotowuje
i przekazuje Kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego wraz z uzasadnieniem,

- w przypadku trybu innego niz przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony dla zamoéwien powyzej
progow unijnych,

- w przypadku trybu innego niz tryb podstawowy bez negocjacji dla zamowien ponizej progoéw unijnych;
2) projekt specyfikacji warunkéw zamowienia;

3) projekty innych dokumentow koniecznych do przeprowadzenia postepowania
o0 udzielenie zamowienia publicznego.

25. W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego Sekretarz Komisji
wykonuje w szczegdlnosci nastepujace czynnosci:

1) dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu postgpowania wraz z zatgcznikami;
2) sporzadzanie protokolow z posiedzen Komisji,

3)udzial w opracowywaniu tresci wnioskdw, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych z prowadzonym
postgpowaniem;

4) przestrzeganie zasady pisemno$ci w zakresie okreslonym ustawa Pzp;

5) nadzér nad dokumentacja prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia, przechowywanie ofert
oraz wszelkich innych dokumentow zwigzanych z tym postepowaniem;

6) przygotowanie dokumentacji postgpowania, w szczegdlnosci w celu:
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a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegltym;
b) przekazania wtasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajace lub kontrole;
c¢) dokonania jej archiwizacji;

7) zamieszcza ogloszenie o zamowieniu w Biuletynie Zamdéwien Publicznych na portalu e-zamoéwienia albo
przekazuje je do opublikowania Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej;

8) zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych na portalu e-zamoéwienia
albo przekazuje do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej — Sprostowanie (Ogloszenie
zmian lub dodatkowych informacji);

9) zamieszcza na stronie internetowej lub w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie zamawiajacego
wszystkie dokumenty (w tym ogloszenia) i informacje wymagane ustawa Pzp do opublikowania w ramach
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

10) zamieszcza w Biuletynie Zamowien Publicznych na portalu e-zamowienia albo przekazuje do
opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy -—
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

11) przekazuje do komorki merytorycznej pytania od wykonawcow, ktore wptynety do danego postgpowania
celem przygotowania wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkow zamowienia;

12) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu;

13) wnioskuje do Kierownika zamawiajacego o zatwierdzenie wezwania wykonawcow do uzupehnienia lub
wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcéw lub do wyjasnienia tresci oferty;

14) wnioskuje do Kierownika zamawiajagcego o wykluczenie wykonawcow w przypadkach przewidzianych
ustawg Pzp;

15) wnioskuje do Kierownika zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa Pzp;

16) przygotowuje propozycje¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do Kierownika zamawiajacego
0 uniewaznienie postgpowania;

17) dokonuje analizy wniesionych srodkoéw ochrony prawnej oraz przedstawia Kierownikowi zamawiajacego
rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na informacje o podjetej niezgodnie
z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci;

18) przedstawia Kierownikowi zamawiajgcego propozycje w zakresie wnioskowania do wykonawcow
o przedtuzenie terminu zwiazania ofertg, przedluzenie okresu waznos$ci wadium, atakze w zakresie
zatrzymania wadium — w przypadkach okre§lonych ustawg Pzp;

19) przygotowuje projekt informacji do wykonawcow o zawieszeniu biegu terminu zwigzania oferta;
20) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

21) przedstawia Kierownikowi zamawiajacego propozycje w zakresie okreslenia warunkow przeprowadzenia
aukcji elektronicznej;

22) wykonuje czynnosci niezbedne do przeprowadzenia zamowienia w wersji elektroniczne;j.
26. Podczas sesji otwarcia ofert Komisja wykonuje w szczegolno$ci nastepujace czynnosci:

1) przed otwarciem ofert, najpdzniej w dniu otwarcia podaje kwote, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia;

2) sprawdza termin ztozenia ofert, a takze date i godzing zlozenia;
3) otwiera oferty, ktére zostaty zlozone w terminie;

4) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania
zamoOwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofertach.

27. Cztonkowie Komisji maja prawo w szczegolnosci do:

1) dostepu do wszystkich dokumentow zwigzanych z pracg w Komisji;
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2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;

3) zglaszania Przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych funkcjonowania
Komisji;

4) wnioskowania o powotanie biegtego.
28. Czlonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnos$ci w sposob bezstronny, rzetelny i obiektywny,

kierujac si¢ wytacznie przepisami prawa oraz SWoja wiedzg
i doswiadczeniem.

29. Czlonkowie Komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrgbnych
przepisow oraz do przestrzegania szczegélowych wymagan izasad dotyczacych ochrony informacji
niejawnych okre$lonych w odrebnych przepisach.

30. Do obowigzkow cztonka Komisji, nie bedacego Przewodniczacym ani Sekretarzem Komisji, nalezy
w szczegolnosci:

1) wykonywanie czynno$ci powierzonych im przez Przewodniczacego Komisji;

2) niezwloczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okoliczno$ciach, ktore uniemozliwiajg udziat
w pracach Komisji.

31. Komisja konczy dziatalnos¢ zchwila wykonania ostatniej czynno$ci W postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postgpowania przez
Kierownika zamawiajgcego.

1d: D1726A4A-14BE-42DF-8577-2210CE9557A2. Podpisany Strona 5



Zalacznik nr 1
do regulaminu Pracy Komisji Przetargowe;j
OSWIADCZENIE z art. 56 ust. 3 Pzp

sktadane w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego pn.

Przez:
o Kierownika zamawiajacego

o Cztonka komisji

o Inng osobg wykonujaca czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia
po stronie zamawiajgcego

o Osobe mogaca wplynac na wynik tego postepowania

0 Osobe udzielajagca zamowienia

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania o$wiadczam, ze:

0 nie zostatam(em) prawomocnie skazana(y) za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w art. 228 -230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296,
art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks karny lub nastgpito juz

zatarcie skazania za takie przestepstwo;

0 Zostalam(em) prawomocnie skazana(y) za co najmniej jedno z ww. przestgpstw popetnionych w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia, a nie nastgpito jeszcze zatarcie skazania 1 w zwigzku z powyzszym

podlegam wylaczeniu z dokonywania czynnosci w postepowaniu;

-Wilasciwe zaznaczy¢ “x”

(imi¢ i nazwisko / podpis)
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Zalacznik nr 2
do regulaminu Pracy Komisji Przetargowe;j

OSWIADCZENIE z art. 56 ust. 2 Pzp (o konflikcie intereséw)*
skladane w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego pn.

kierownika zamawiajacego

cztonka komisji przetargowej

inng osob¢ wykonujaca czynno$ci zwiazane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia
po stronie zamawiajgcego

osobg mogacg wptynac na wynik tego postgpowania

osobg udzielajaca zamowienia

Konflikt interesow wystepuje gdy:
-ubiegam si¢ o udzielenie tego zamoéwienia;

‘pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub jestem zwigzany z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaje we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organow zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢
0 udzielenie zamowienia;

-w okresie 3 lat przed wszczgciem postepowania o udzielenie zamoéwienia pozostawatam(em) w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywatam(em) od wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub
bylam(em) cztonkiem organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢
0 udzielenie zamowienia;

‘pozostaje z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwo$¢ co
do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia z uwagi na
posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego
w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania.

Uprzedzona(y) o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia, o§wiadczam, ze*:

nie zachodzi w stosunku do mnie zadna z okolicznosci wymienionych powyzej;

zachodzi w stosunku do mnie co najmniej jedna z okoliczno$ci wymienionych powyzej i zwigzku z
powyzszym podlegam wylaczeniu z dokonywania czynno$ci w postgpowaniu;

* wlasciwe zaznaczy¢ znakiem ,,x”

(imi¢ 1 nazwisko / podpis )

1d: D1726A4A-14BE-42DF-8577-2210CE9557A2. Podpisany Strona 1
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