ZARZADZENIE NR OR.0050.147.2026
BURMISTRZA OZIMKA

z dnia 31 lipca 2026 1.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

Na podstawie art. 53 ust. 1 oraz 44 ust. 3 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz. U.2024 poz.1530z p6ézn.zm ), oraz art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z2024 poz. 1465, 1572, 190711940 ) w zwiagzku zart.2ust.1 pkt 1 ustawy zdnia
11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2026r. poz. 793) zarza d z a m, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ w Urzedzie Gminy i Miasta w Ozimku regulamin udzielania zamowien publicznych
z przepisami ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zamowien Publicznych, stanowiacy zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzedu Gminy iMiasta w Ozimku do zapoznania si¢ z trescig
Regulaminu, o ktorym mowa w § 1 oraz do przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§ 3. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy i Kierownikom Referatow.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Ozimka nr OR.0050.31.2021 z dnia 23 lutego 2021r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych, o wartoéci rownej lub przekraczajacej wyrazong
w ztotych rownowarto$¢ kwoty 130 000 zlotych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2026 r.

Burmistrz Ozimka

Miroslaw Wieszolek
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Zatacznik do zarzadzenia nr OR.0050.147.2026
Burmistrza Ozimka

z dnia 31 lipca 2026 .

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy i Miasta w Ozimku

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Majac na wzgledzie prawidlowos¢ udzielania zaméwien publicznych w Urzgdzie Gminy i Miasta
w Ozimku wprowadza si¢ niniejszy Regulamin udzielania zamdéwien publicznych o warto$ci mniejszej
i przekraczajacej progi unijne na podstawie ustawy PZP z dnia 11 wrze$nia 2019 r. (Dz.U. z 2026 r. poz. 793).

§ 2. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) Urzgdzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy 1 Miasta w Ozimku,
2) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Ozimek,

3) ustawie pzp— nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. z 2026 1. poz. 793),

4) Kierowniku Zamawiajagcego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Ozimka lub osobg¢ przez niego
upowazniong w rozumieniu art. 52 ustawy pzp,

5) komérce wnioskujacej — nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne Urzedu wnioskujace o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

6) komorce wlasciwej do prowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego — nalezy przez to
rozumie¢ komoérke organizacyjng Urzedu, do ktoérej zadan nalezy prowadzenie postgpowan o udzielenie
zaméwienia publicznego,

7) warunkach zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ warunki, ktore dotycza zamdwienia lub postgpowania
o udzielenie zamoéwienia, wynikajgce Ww szczegolnosci zopisu przedmiotu zamdwienia, wymagan
zwigzanych z realizacjg zamoéwienia, kryteriow oceny ofert, wymagan proceduralnych lub projektowanych
postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Rozdzial 2.
Przygotowanie postepowania

§ 3. Wszczecie postegpowania dla zamowien publicznych o warto$ci mniejszej i przekraczajgcej progi
unijne bedzie mozliwe tylko gdy beda spetlnione nastepujace warunki:

1) przedmiot zamowienia dotyczy zadania ujetego w budzecie Gminy, z zapewnieniem mozliwosci jego
sfinansowania zgodnie z przepisami o finansach publicznych;

2) przedmiot zamowienia ujety jest w planie zamowien;

3) warto$¢ zamoOwienia nie narusza zakazu dzielenia zaméwienia w celu uniknigcia stosowania przepisOw
ustawy Prawo zamdéwien publicznych;

4) ztozenie kompletnego wniosku przez komorke wnioskujaca do komorki wiasciwej do prowadzenia
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego z odpowiednim wyprzedzeniem, nie p6ézniej niz 10 dni
kalendarzowych przed planowanym terminem wszczecia postgpowania okreslonym w planie zamowien.
W przypadku wplywu we wskazanym okresie liczby kompletnych wnioskow przekraczajacej mozliwosci
organizacyjne komorki wlasciwej do prowadzenia postgpowan o udzielenie zamdwien publicznych,
Kierownik Zamawiajacego decyduje o kolejnosci przygotowania i wszczecia postgpowan.

§ 4. Wniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego musi zawierac:

1) przedmiot zamowienia inazwe zadania. Jezeli zamoéwienie jest realizowane w ramach programu
rzagdowego, projektu wspoifinansowanego ze srodkow zewnetrznych, w tym $rodkow Unii Europejskie;,
lub finansowane z dotacji badz dofinansowania, a warunki udzielenia wsparcia przewiduja obowiagzki
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dotyczace informacji ipromocji lub inne szczegdlne wymagania, nalezy je szczegdlowo opisa¢ oraz
dotaczy¢ wzor oznakowania (logotypdw), jezeli jest wymagany;

2) warto$¢ szacunkowag zamowienia netto wyrazong w PLN oraz kwote brutto w PLN, ustalong z nalezyta
staranno$cig wraz ze wskazaniem daty ustalenia warto$ci zamowienia oraz osoby, ktora dokonata ustalenia
jego warto$ci. Warto$§¢ zamowienia okresla si¢ (najwigkszy mozliwy zakres z uwzglednieniem opcji oraz
wznowien), nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia,
jezeli przedmiotem zamodwienia sg dostawy oraz ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem
wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane.
Na potwierdzenie prawidtowosci ustalenia warto$ci szacunkowej do wniosku nalezy dotaczy¢ dokumenty
stanowigce podstawe szacowania, w szczegolnosci:
a) kosztorys inwestorski - w przypadku robot budowlanych,
b) kalkulacje sporzadzona na podstawie analizy rynku, rozeznania cenowego, ofert, cennikéw, danych
historycznych dotyczacych wcze$niej udzielonych zaméwien lub innych dokumentéw uzasadniajgcych
przyjeta warto$¢ — w przypadku dostaw i ustug.

Niedopuszczalne jest zanizanie wartosci zamowienia lub dzielenie zamowienia w celu uniknigcia stosowania
przepiséw ustawy;

3) kwote brutto, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia;
4) wskazanie osoby merytorycznie odpowiedzialnej za przedmiot zamdwienia;
5) termin lub okres realizacji zamowienia;

6) spis dokumentéw skladanych przez komorke organizacyjng, niezbednych do przeprowadzenia
postgpowania, w tym dokumentdéw stanowigcych podstawe ustalenia wartosci zamowienia, obejmujgcych
analizg:

a) potrzeb i wymagan (w przypadku postgpowan powyzej progéw unijnych) lub

b) opis efektywnos$ci ekonomicznej planowanego zamowienia — jezeli sporzadzenie takiej analizy wynika
z przepisow odrebnych, wymagan zrédta finansowania lub jest uzasadnione charakterem zamowienia;

7) warunki udzialu w postgpowaniu poprzez wskazanie dokumentéw shizacych potwierdzeniu spetniania
warunkow udziatlu w postgpowaniu oraz braku podstaw wykluczenia, z uwzglednieniem mozliwos$ci
postuzenia si¢ certyfikatem wykonawcys;

8) opis kryteriow oceny ofert, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteridow i sposobu oceny ofert, a jezeli przypisanie wag nie jest mozliwe na etapie
wszczegcia postgpowania z obiektywnych przyczyn, sktadajacy wniosek wskazuje kryteria oceny ofert
w kolejnosci od najwazniejszego do najmniej waznego;

9) opis wymagan stawianych Wykonawcy zgodnie z art. 112 ust. 2 ustawy PZP, wcelu potwierdzenia
spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu;

10) projekt umowy zaakceptowany przez radce prawnego oraz kierownika Referatu Finansowo-
Budzetowego;

11) szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia (na ustugi lub dostawy; wraz z dokumentacjg projektowa,
STWIOR, przedmiarem rob6t w przypadku postepowania na roboty budowlane, lub program funkcjonalno
— uzytkowym w przypadku postepowania na roboty budowlane realizowane w trybie zaprojektuj
1 wybuduj) z uwzglednieniem zasady niezmiennos$ci ceny ryczaltowej, stanowiacej, iz kwota ryczattu jest
ostateczna, a wykonawca kalkuluje swoje ryzyko na etapie sktadania oferty;

12) informacje o proponowanym obowigzku wniesienia wadium oraz jego wysokosci, jezeli jest
przewidywane;

13) wniosek musi by¢ podpisany przez kierownika referatu lub komorki wnioskujacej i opatrzony informacja,
ze wniosek jest kompletny, prawidtowo przygotowany, podana warto$¢ zamowienia jest kwota catkowita,
zalaczona dokumentacja zostala sprawdzona pod wzglgdem merytorycznym i nie zawiera bledow;

14) kierownik komorki sktadajacej wniosek jest odpowiedzialny za ewentualne bledy we wniosku lub
zalaczonej dokumentacji oraz za przygotowanie izlozenie wniosku w terminie umozliwiajacym
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia i zachowanie terminowosci i ciagtosci zamowien;
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15) wykrycie po opublikowaniu ogloszenia o zamoéwieniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych brakéw lub
btedow we wniosku albo w dokumentacji zataczonej do wniosku bedzie skutkowato ich uzupelieniem lub
poprawieniem, jezeli jest to mozliwe zgodnie z przepisami ustawy PZP. W przypadku braku mozliwosci
usunigcia stwierdzonych brakow lub btedow postepowanie podlega uniewaznieniu i po poprawieniu btgdow
ogloszeniu go ponownie na podstawie kolejnego poprawnie sporzadzonego wniosku;

16) wniosek musi by¢ zatwierdzony pod wzgledem finansowym przez Skarbnika Gminy;

17) przy robotach budowlanych zalaczona dokumentacja nie moze zawieraé w swoim opisie znakow
towarowych, nazw zastrzezonych, patentéw czy pochodzenia nawet z klauzulg ,,Jub réwnowazny”, chyba,
7ze nie mozna bylto inaczej opisa¢ przedmiotu zamowienia, ale wowczas do dokumentacji musi by¢
dotozony opis sposobu oceny rownowaznos$ci,

18) zgodnie ustawa PZP wszystkie zamoOwienia s3 prowadzone w formie elektronicznej w zwiagzku
z powyzszym dokumentacja przekazana w celu udzielenia zamowienia musi by¢ dostosowana do
udostepnienia w formie elektronicznej;

19) Zaleca si¢ aby wszelkie dokumenty begdace zatgcznikami do SWZ sporzadzane w formatach takich jak
Microsoft Word (.docx), Microsoft Excel (.xlsx), PDF lub innych, przygotowane byly zgodnie
z wytycznymi dostepnosci WCAG 2.1 (poziom AA) oraz ustawg z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostgpnosci
cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotow publicznych;

20) wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 1do regulaminu .

Rozdzial 3.
Prowadzenie postepowania

§ 5. W trakcie postgpowania wszystkie decyzje w zakresie prowadzonej procedury w szczegdlnoSci
dotyczace:

1) zmiany tre$ci ogloszenia o zamowieniu publicznym,
2) zmiany treéci specyfikacji warunkéw zamowienia i wzoru umowy,
3) odpowiedzi na pytania sktadane przez wykonawcow,
4) przedhuzenia terminu sktadania ofert,
5) przedhuzenia terminu zwigzania oferta,
6) zmiany kryteriow oceny ofert,
podejmowane sa przez Kierownika Zamawiajacego.

§ 6. Postgpowanie prowadzone jest w oparciu o dane iinformacje zawarte w zlozonym wniosku
o udzielenie zamowienia publicznego i zalgcznikach.

§ 7. Jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jakg zamierzano przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia Kierownik Zamawiajgcego podejmuje decyzje o dalszym toku postgpowania.

§ 8. Udzielenie zamoéwienia, o ktorym mowa w § 7 Regulaminu izawarcie umowy mozliwe jest po
wprowadzeniu niezbg¢dnych zmian i przesuni¢¢ $srodkéw w budzecie odpowiednio uchwala Rady Miejskiej
w Ozimku lub Zarzadzeniem Burmistrza.

§ 9. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego konczy si¢ zawarciem umowy W sprawie
zamoOwienia publicznego albo uniewaznieniem postepowania. Komorka wlasciwa do prowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ustala termin podpisania umowy i przekazuje go do
komorki wnioskujgcej. Ta nadaje numer umowie, angazuje oraz po jej podpisaniu do 14 dni przekazuje kopie
do komorki wlasciwej do prowadzenia postepowania w celu zamieszczenia ogloszenia o wyniku postepowania.

Rozdzial 4.
Realizacja zamowienia

§ 10. Komoérka wnioskujgca odpowiedzialna jest za zgodno$¢ realizacji udzielonego zamodwienia
publicznego na dostawy, ustugi lub roboty budowlane z zaakceptowang Specyfikacja Warunkow Zamowienia
i zawarta umowa o zamowienie publiczne, atakze obowigzana jest wspotdziala¢ przy wykonaniu umowy
z wykonawcg.
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§ 11. Komoérka wnioskujaca zobowigzana jest w szczegoélnosci do: nadzoru idbalosci o prawidlowa
realizacja zamoéwienia, informowania na biezaco Kierownika Zamawiajacego o powstalych problemach
w trakcie realizacji, zwolywania narad koordynacyjnych, opracowywania propozycji wystgpien do
wykonawcoOw w zakresie przedmiotu zamdwienia, wnioskowania o dokonanie zmian umowy oraz o naliczenie
wymaganych umowa kar lub odszkodowan szczegoélnie z tytutu opoznienia lub sposobu jego realizacji oraz
dokonania odbioru koncowego zleconego zamoéwienia.

§ 12. Komorki odpowiedzialne za realizacje zamdwienia zobowigzane sg do informowania komorki
wlasciwej do prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego o planowanych zamoéwieniach
polegajacych na powtérzeniu podobnych wushlug lub robot iwskazania okolicznosci faktycznych
uzasadniajgcych konieczno$¢ udzielenia tych zamoéwien oraz do umieszczania planowanych zamoéwien
w Planie Zamowien na dany rok.

§ 13. W przypadku koniecznosci sporzadzenia aneksu do umowy komoérka odpowiedzialna za realizacje
zamoOwienia odpowiedzialna jest za uzgodnienie pod wzgledem formalno-prawnym zawarcie aneksu
z wykonawca. Zmiany umow zawartych z wykonawcami zamowien publicznych moga zostaé zawarte
wylacznie w granicach dopuszczonych przepisami art. 455 ustawy PZP oraz postanowieniami umownymi,
a takze nie moga prowadzi¢ do podwyzszania wynagrodzenia ryczaltowego wykonawcow. Kazda zmiana
umowy (aneks) bezwzglednie musi miesci¢ si¢ w katalogu przestanek ustawowych z art. 455 ustawy PZP.
Projekty uméw iszczegdtowe ich zapisy maja zawier¢ jednoznaczne, jasne 1iprecyzyjne klauzule
modyfikacyjne, okreslajace bezwzglednie rodzaj zmiany, zakres zmiany oraz warunki, na jakich zostanie
wprowadzona.

§ 14. Przy zawieraniu umoéw na wykonanie robdt zamiennych i dodatkowych nalezy zachowaé forme
pisemna stosownie do dyspozycji art. 432 ustawy Prawo zamowien publicznych oraz art. 77 § 1 ustawy Kodeks
cywilny. W szczegdlnoceci przy uzupehieniu lub zmianie umowy zachowania takiej formy, jaka ustawa lub
strony przewidzialy w celu jej zawarcia.

§ 15. Komorka odpowiedzialna za realizacj¢ zamowienia zobowigzana jest za zachowanie ciaglo$ci oraz
zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli bylo wymagane).

§ 16. Komorka odpowiedzialna za realizacj¢ zamowienia zobowigzana jest informowac¢ komorke whasciwa
do prowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego o kazdej zmianie umowy przedstawiajac
kopig podpisanego aneksu z Wykonawca w terminie 7 dni kalendarzowych od daty podpisania powyzszego
aneksu.

§ 17. Komoérka odpowiedzialna za realizacj¢ zamowienia zobowigzana jest do przekazania komorce
wlasciwej do prowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, w terminie 14 dni od dnia
wykonania umowy, rozwigzania umowy albo odstgpienia od umowy, informacji i dokumentéw niezbednych do
sporzadzenia ogloszenia o wykonaniu umowy, w szczegolnosci:

1) daty wykonania, rozwigzania albo odstgpienia od umowy,
2) informacji, czy umowa zostata wykonana nalezycie,
3) informacji o zmianach umowy wraz ze wskazaniem podstawy prawnej i umownej ich dokonania,

4) informacji o naliczonych karach umownych, ich wysokosci oraz podstawie naliczenia, atakze o ich
wyegzekwowaniu lub odstapieniu od ich dochodzenia,

5) w przypadku rozwigzania umowy lub odstgpienia od umowy — wskazania przyczyny oraz daty rozwigzania
albo odstgpienia,

6) kopii protokotu odbioru koncowego lub innego dokumentu potwierdzajacego wykonanie umowy, a w
przypadku rozwigzania lub odstgpienia od umowy — dokumentdéw potwierdzajacych te okoliczno$¢.

Rozdzial 5.
Postanowienia ogdlne

§ 18. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy prawa
polskiego, w szczegdlnosci przepisy ustawy Prawa zamowien publicznych i aktow wykonawczych wydanych
na jej podstawie.
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Zatacznik do Regulaminu

Znak sprawy:

Data zlozenia wniosku

Nr pozycji z Planu zaméwien publicznych

WNIOSEK
w sprawie ogloszenia zaméwinia publicznego dla zaméwienia
o wartos$ci mniejszej i przekraczajacej progi unijne
1. Referat/Stanowisko wnosi 0 wszczgcie postepowania zwigzanego
z udzieleniem zamoOwienia publicznego na zadanie pn:

2.Czy zadanie jest obj¢te programem rzadowym, dofinansowaniem, dotacja lub projektem unijnym:
tak/nie*

3.Nazwa  programu

4. Wymagania programu np. logowanie, informacja o dofinansowaniu, klauzule RODO, itp.:

5. Zadanie dotyczy:
1) Dostaw™
2) Ustug*
3) Robot budowlanych*

*niepotrzebne skresli¢

6. Szacunkowa warto§¢ zamowienia sporzadzona zostata w dniu: , W oparciu
0 et
wynosi netto PLN, t. EURO
brutto PLN, wysoko$¢ podatku VAT %

*niepotrzebne skresli¢

Kod CPV
7. Kwota jakg zamierza przeznaczyc Zamawiajacy na realizacj¢ zamowienia
brutto PLN

8. Pozycja planu finansowego

9. Termin wykonania zamdwienia (dni, miesigce lub lata):

10. Proponowane kryteria oceny ofert:

Kryterium wyboru Waga Sposob liczenia punktéw

11. Osoby odpowiedzialne merytorycznie za kontakt z komorka wtasciwg do prowadzenia postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego oraz wykonawcami
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12. Wymagania jakie powinien spelni¢ Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postepowaniu — zgodnie
z art. 112 ustawy PZP.

Art.112. 1. Zamawiajacy okres§la warunki udzialu w postepowaniu w sposéob proporcjonalny do
przedmiotu zamoéwienia oraz umozliwiajacy ocene¢ zdolno$ci wykonawcy do nalezytego wykonania
zamoOwienia, w szczegolnoSci wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnoSci.

2. Warunki udzialu w postepowaniu moga dotyczy¢:
1) zdolno$ci do wystepowania w obrocie gospodarczym;

2) uprawnien do prowadzenia okreSlonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw;

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej.
1) Warunki udziatu w postepowaniu:
a) Zdolnos¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym — tak/nie*

Jakie:

b) Uprawnienie do prowadzenia okres$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej (licencje, zezwolenia,
itp.) — tak/nie*

Jakie:

c¢) Sytuacja ekonomiczna lub finansowa ($rodki finansowe, kondycja ekonomiczna, polisy OC, itp.) —
tak/nie *

Jakie:

d) Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa (kwalifikacje, doswiadczenie, potencjat Wykonawcys, itp.) — tak/nie*
Jakie:

13. Inne informacje

14. Wykaz zatacznikow:
1)
2)
3)
4)
5)
6)

Do wniosku nalezy dolgczyé wszystkie zalgczniki wymagane regulaminem udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Gminy Ozimek — za wszgystkie zalqczniki zloZone wraz 7 wnioskiem odpowiedzialnosé
ponosi referat merytoryczny sktadajqgcy wniosek o wszczecie postgpowania.

15. O$wiadczam, ze wniosek zostal przygotowany zgodnie w Regulaminem udzielania zamowien
publicznych dla warto$ci mniejszej i przekraczajacej progi unijne, zgodnie z ustawg PZP, jest kompletny,
prawidtowo przygotowany, podana warto$¢ zamowienia jest kwotg catkowita, zatagczona dokumentacja zostata
sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i nie zawiera btedow, nazw wiasnych i innych opis6w mogacych
wskazywac konkretnego wykonawce, producenta lub towar. Zalaczony projekt umowy jest zgodny
z przepisami, nie zawiera klauzul zakazanych i zostat zaakceptowany przez radcg prawnego.

Podpis kierownika komorki sktadajacej wniosek
Zatwierdzil pod Zatwierdzil pod wzgledem

wzgledem finansowym merytorycznym
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