ZARZADZENIE NR OR.0050.31.2021
BURMISTRZA OZIMKA

z dnia 23 lutego 2021 r.

W sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych, o wartosci réwnej lub
przekraczajacej wyrazona w zlotych réwnowarto§é 130 000 zi

Na podstawie 44 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U z 2019r. poz.869
zpbzn. zm.), oraz art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2020
poz. 713 11378) w zwigzku z ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zaméwien Publicznych( Dz.U. z 2019r.
poz. 2019 pézn.zm.)zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ w Urzedzie Gminy i Miasta Ozimek regulamin udzielania zaméwien publicznych,
o wartosci rownej lub przekraczajacej wyrazong w zlotych réwnowartosé 130 000 zt ustalonej zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamowien Publicznych( Dz.U. z 2019r. poz. 2019 pozn.
zm.) , stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje si¢ pracownikéw Urzedu Gminy iMiasta w Ozimku do zapoznania si¢ z tredcig
Regulaminu, o ktérym mowa w § 1 oraz do przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§ 3. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy i Kierownikom Referatow.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Ozimka Nr B0.0050.21.2021 z dnia 8 lutego 2021r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych, o wartosci réwnej lub przekraczajgcej wyrazong
w zlotych réwnowartos$é 130 000 zt.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Ozimka

Miroslaw Wieszolek
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr OR.0050.31.2021
Burmistrza Ozimka

z dnia 23 lutego 2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA
) ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
ROWNEJ LUB PRZEKRACZAJACEJ WYRAZONA W ZLOTYCH ROWNOWARTOSC
130 000 ZE. OBOWIAZUJACY W URZEDZIE GMINY I MIASTA OZIMEK

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. Majgc na wzgledzie prawidlowosé udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy i Miasta
Ozimek wprowadza sig¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci réwnej lub
przekraczajacej wyrazong w ztotych rownowartosé 130 000 z1, o ktérej mowa w art. 2 ust. | ustawy PZP z dnia
11 wrzesnia 2019r.(Dz.U. z24.10.2019 poz. 2019 p6zn. zm.).

§ 2. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy i Miasta w Ozimku,
2) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Ozimek,

3) ustawie pzp-— nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowies publicznych
(Dz. U. 224.10.2019 r. poz. 2019 z pézn. zm.),

4) Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Ozimka lub osobg przez niego
upowazniong w rozumieniu art. 52 ustawy pzp,

5) komorce wnioskujacej — nalezy przez to rozumie¢ komérki organizacyjne Urzedu wnioskujace
0 udzielenie zamoéwienia publicznego,

6) komorce wlasciwej do prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego — nalezy przez
to rozumie¢ komérke organizacyjng Urzedu, do ktérej zadan nalezy prowadzenie postepowan o udzielenie
zamoéwienia publicznego,

7) warunkach zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ warunki, ktére dotyczg zaméwienia lub postgpowania
o udzielenie zaméwienia, wynikajace w szczegblnosci z opisu przedmiotu zaméwienia, wymagan
zwigzanych z realizacja zamoéwienia, kryteriow oceny ofert, wymagan proceduralnych lub projektowanych
postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego

Rozdzial 2.
Przygotowanie postepowania

§ 3. Wszezgeie postgpowania dla zamoéwien publicznych o wartosci réwnej 130 000 ipowyzej bedzie
mozliwe tylko gdy beda spelnione nastepujgce warunki:

1) wykazanie przedmiotu zamowienia w planie zaméwien na dany rok budzetowy;

2) ztoZzenie kompletnego wniosku o wszczgcie postgpowania do komorki wiasciwej do prowadzenia
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w terminie umozliwiajagcym ogloszenie zaméwienia
zgodnym z terminem wskazanym w planie zaméwien na dany rok budzetowy, jednak nie pdzniej niz 7 dni
przed uptywem tego terminu.

§ 4. Wniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego musi zawieraé:

1) doktadne okreslenie przedmiotu zaméwienia — zgodnie z art. 99 - 103 ustawy PZP nazwa zadania, jesli
zamoéwienie jest objete programem rzadowym, dofinansowaniem, dotacjg lub projektem unijnym, ktory
wymaga jaki$ dodatkowych dziatan to musi to by¢ doktadnie opisane oraz zataczony wzor logowania, jesli
jest wymagany.

2) wartos¢ szacunkowa netto (zgodng z wartoScig wpisang do planu) zamowienia wyrazong w PLN oraz
kwote brutto w PLN wraz z podaniem daty ich ustalenia oraz imieniem i nazwiskiem osoby dokonujgcej
ustalenia wartosci szacunkowe] przedmiotu zamowienia (jezeli dla danego zamoéwienia zostang
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przewidziane zamoéwienia uzupehiajace — wowczas szacunkowg warto$cia zaméwienia jest suma wartosci
zamowienia podstawowego oraz zamdwien uzupetniajacych);

3) wskazanie osoby merytorycznie odpowiedzialnej za przedmiot zaméwienia;
4) termin lub okres realizacji zamdéwienia;

5) spis dokumentéw sktadanych przez komérke wnioskujgcg, aniezbgdnych do przeprowadzenia
postgpowania, a w szczegblnodci analize:

a) potrzeb (w przypadku postgpowan powyzej progoéw unijnych) lub
b) opis efektywnosci ekonomicznej zaméwienia (w przypadku postgpowan krajowych).
Opis potrzeb i efektywnosci ekonomicznej musi zawiera¢ minimum:
- okreslenie przedmiotu zamoéwienia;

- Opis potrzeb Zamawiajacego icechy charakterystyczne dostaw, robot budowlanych lub ushig,
stanowigce przedmiot zamowienia;

- minimalne wymagania dotyczgce przedmiotu zaméwienia lub realizacji zamowienia, niepodlegajace
negocjacjom, ktdre musza spelni¢ wszystkie oferty.

6) opis kryteriow oceny ofert, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert, a jezeli przypisanie wag nie jest mozliwe na etapie
wszczecia postgpowania z obiektywnych przyczyn, sktadajacy wniosek wskazuje kryteria oceny ofert
w kolejnosci od najwazniejszego do najmniej waznego;

7) dokumenty potwierdzajace warto$¢ szacunkowa zaméwienia - Kierownik komérki wnioskujacej jest
odpowiedzialny za sumowanie warto$ci wszystkich takich samych zaméwien;

8) szczegbtowy opis przedmiotu zamo6wienia na roboty budowlane, ustugi lub dostawy, wraz z dokumentacjg
projektowa, STWIOR, kosztorysem, przedmiarem rob6t w przypadku postgpowania na roboty budowlane,
lub program funkcjonalno — uzytkowy w przypadku postepowania na roboty budowlane realizowane
w trybie zaprojektuj i wybuduj;

9) wniosek musi by¢ podpisany przez kierownika referatu lub komérki wnioskujgcej i opatrzony informacjg,

ze wniosek jest kompletny, prawidiowo przygotowany, podana warto$¢ zaméwienia jest kwota catkowita,
zalgczona dokumentacja zostata sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i nie zawiera blgdow;

10) wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1;

11) kierownik komérki wnioskujacej jest odpowiedzialna za ewentualne bledy we wniosku lub zalaczonej
dokumentacji oraz za przygotowanie izloZenie wniosku w terminie umozliwiajacym przeprowadzenie
postgpowania o udzielenie zamowienia i zachowanie terminowosci i ciagloéci zamowien;

12) wniosek wymaga zatwierdzenia pod wzglgdem finansowym przez Skarbnika Gminy.

13) uzupetnienie brakow we wniosku, wykrycie w nim biedow lub w dokumentacji zataczonej do wniosku po
ogloszeniu zamOwienia na stronie BZP bedzie skutkowalo uniewaznieniem catego postgpowania ipo
poprawieniu blgdow ogloszeniem go ponownie.

14) przy robotach budowlanych zalaczona dokumentacja nie moze zawieraé w swoim opisie  znakéw
towarowych, nazw zastrzezonych, patentow czy pochodzenia nawet z klauzulg ,,lub réwnowazny”, chyba,
ze nie mozna bylo inaczej opisa¢ przedmiotu zaméwienia, ale wéwczas do dokumentacji musi byé
dolozony opis sposobu oceny rownowaznosci;

15) zgodnie znowa ustawg PZP wszystkie zamowienia bgda przeprowadzane w formie elektronicznej
w zwigzku z powyzszym dokumentacja przekazana w celu udzielenia zaméwienia musi by¢ dostosowana
do nowych przepisow.

Rozdzial 3.
Prowadzenie postepowania

§ 5. W trakcie postgpowania wszystkie decyzje w zakresie prowadzonej procedury w szczegélnosci
dotyczace:

1) zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu publicznym,
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2) zmiany tresci specyfikacji i wzoru umowy,
3) odpowiedzi na pytania sktadane przez wykonawcow,
4) przediuZenia terminu sktadania ofert,
5) przedluZenia terminu zwigzania ofertg,
6) zmiany kryteriéw oceny ofert,
podejmowane sg przez Kierownika zamawiajacego.

§ 6. Postepowanie prowadzone jest w oparciu o dane iinformacje zawarte w ztozonym wniosku
0 udzielenie zamoéwienia publicznego i zatacznikach.

§ 7. Jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jakg zamierzano przeznaczyé na sfinansowanie
zamoéwienia komoérka wnioskujaca moze wystapi¢ do Kierownika Zamawiajacego o zwigkszenie kwoty w celu
udzielenia zamowienia

§ 8. Udzielenie zaméwienia, o ktorym mowa w§ 7 Regulaminu i zawarcie umowy mozliwe jest po
wprowadzeniu niezbgdnych zmian i przesunigé $rodkéw w budzecie odpowiednio uchwatg Rady Miejskiej
w Ozimku lub Zarzagdzeniem Burmistrza.

Rozdzial 4.
Realizacja zaméwienia

§ 9. Komoérka wnioskujaca odpowiedzialna jest za zgodno$¢ realizacji udzielonego zamoéwienia
publicznego na dostawy, ustugi lub roboty budowlane z zaakceptowang Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia
i zawartg umowa o zaméwienie publiczne, a takze obowigzana Jest wspétdziata¢ przy wykonaniu umowy
z wykonawca.

§ 10. Komérka wnioskujgca zobowigzana jest w szczegélnoéci do: nadzoru idbalosci o prawidltowa
realizacje zamowienia, informowania na biezaco Kierownika Zamawiajgcego o powstatych problemach
wtrakcie realizacji, zwolywania narad koordynacyjnych, opracowywania propozycji wystgpien do
wykonawcoéw w zakresie przedmiotu zaméwienia, wnioskowania o dokonanie zmian umowy oraz o naliczenie
wymaganych umows kar lub odszkodowan szczegélnie z tytutu opdznienia lub sposobu jego realizacji oraz
dokonania odbioru koficowego zleconego zaméwienia.

§ 11. Komérki odpowiedzialne za realizacje zaméwienia zobowigzane sa do informowania komérki
whasciwej do prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienie publicznego o planowanych zaméwieniach
polegajagcych na powtérzeniu podobnych ustug lub robdt iwskazania okolicznosci faktycznych
uzasadniajgcych konieczno$¢ udzielenia tych zaméwien oraz do umieszczania planowanych zaméwien
w Planie Zaméwien na dany rok.

Rozdzial 5.
Postanowienia ogélne

§12. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy prawa
polskiego, w szczegdlnodci przepisy ustawy Prawa zamowien publicznych i aktow wykonawczych wydanych
na jej podstawi oraz przepisy ustawy Covid19.

Id: 7EFB92C0-6D25-4487-BDA0-850D78E3ACSS. podpisany Strona 3



Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr OR.0050.31.2021
Burmistrza Ozimka
z dnia 23 lutego 2021 r.

Zatgeznik Nr 1 do

REGULAMINU UDZIELANIA

ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI

ROWNEJ LUB PRZEKRACZAJACEJ WYRAZONA W ZEOTYCH ROWNOWARTOSC
130 000 Zt. OBOWIAZUJACY W URZEDZIE GMINY I MIASTA OZIMEK

Znak sprawy:

Data zlozenia wniosku

Nr pozycji z Planu zam6wien publicznych

WNIOSEK
w sprawie ogloszenia zaméwinia publicznego dla zaméwienia
o wartoSci réwniej lub przekraczajacej 130 000 zi

1. Referat/Stanowisko wnosi o wszczecie postepowania zwigzanego
z udzieleniem zamowienia publicznego na zadanie pn:

2. Zadanie dotyczy:

1) Dostaw*
2) Ustug*
3) Robot budowlanych*
*niepotrzebne skresli¢
3. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia sporzadzona zostala w dniu: » W oparciu
0 poprzednie zamowienie*/badania rynku/kosztorys inwestorski z dnia
wynosi netto PLN, tj. EURO
brutto PLN, wysoko$é podatku VAT - %
PLN

*niepotrzebne skresli¢
Kod CPV

4. Termin wykonania zamdéwienia:

5. Proponowane kryteria oceny ofert:

Kryterium wyboru Waga %

6. Osoby odpowiedzialne merytorycznie za kontakt z ZZP oraz wykonawcami

7. Wykaz zalgcznikow:
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2)
3)
4)
5)
6)

Do wniosku nalezy dolgczy¢ wszystkie zalgezniki wymagane regulaminem udzielania zamiwieri
publicznych w Urzedzie Gminy i Miasta w Ozimku.

Oswiadczam, 7e wniosek zostal przygotowany zgodnie w Regulaminem udzielania zaméwien
publicznych dla wartosci réwnych 130 000 lub przekraczajacych oraz zgodnie zustawa PZP, jest
kompletny, prawidlowo przygotowany, podana warto$¢ zamoéwienia Jest kwota calkowits, zalaczona
dokumentacja zostala sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i nie zawiera bledow

Podpis kierownika komoérki sktadajacej wniosek
Zatwierdzit pod Zatwierdzil pod wzgledem

wzgledem finansowym merytorycznym
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