ZARZADZENIE NR OR.0050.19.2021
BURMISTRZA OZIMKA

z dnia 3 lutego 2021 r.

W sprawie powolania Zespolu Projektowego do realizacji projektu partnerskiego pn. ,,Wdrozenie
systemu zarzadzania jakoscig powietrza w samorzadach wojewddztwa opolskiego” LIFE19
GIE/PL/000398 — LIFE_AQP_OPOLSKIE_2019.PL

Na podstawie art. 31 1iart. 33 ust.1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. 2020,
poz. 713, 1378) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powoluje Zespot Projektowy do realizacji projektu partnerskiego pn. ,, WdroZenie systemu zarzadzania
jakoscig  powietrza  wsamorzadach  wojewddztwa opolskiego”  LIFE19 GIE/PL/000398 —
LIFE_AQP_OPOLSKIE_2019.PL, w nastgpujacym skladzie:

1) Joanna Bachtaj — koordynator projektu

2) Krzysztof Kozlik — czlonek Zespoltu Projektowego - obstuga w zakresie ochrony $rodowiska
3) Miriam Szczurek — czlonek Zespotu Projektowego - obstuga kadrowa

4) Aldona Poczgtek — czlonek Zespotu Projektowego - obstuga ksiegowo-finansowa

§ 2. Zesp6t Projektowy odpowiedzialny jest za wlasciwe wdrozenie, monitorowanie, rozliczanie
i nadzorowanie przebiegu realizacji projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie.

§ 3. Zakres czynnosci poszczeg6lnych os6b Zespohu Projektowego okresla Zalgeznik do Zarzadzenia.

§ 4. Zespot Projektowy ulega rozwigzaniu zchwila zakoficzenia realizacji projektu i zatwierdzeniu
koficowego wniosku o platno$é.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Burmistrza.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Ozimka

Miroslaw Wieszolek
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Zatgcznik do zarzadzenia Nr OR.0050.19.2021
Burmistrza Ozimka
z dnia 3 lutego 2021 r.

Zakres obowigzkow czlonkéw Zespotu Projektowego
Koordynator projektu

1) Nadzér nad wiasciwg realizacja projektu, zgodnie z umowg i wnioskiem o dofinansowanie, w oparciu
o aktualny harmonogram zadan.

2) Nadz6r merytoryczny nad realizacjg projektu.

3) Zarzadzanie planowanymi dziataniami projektu.

4) Promocja projektu.

5) Kontrola kwalifikowalno$ci wydatkow.

6) Sporzgdzanic sprawozdaf finansowych (wersja papierowa i elektroniczna).

7) Wykonywanie innych zadan wynikajacych z potrzeby prawidtowej realizacji projektu i umowy
o dofinansowanie.

Czlonek Zespolu Projektowego - obstuga w zakresie ochrony $rodowiska

1) Wnioskowanie o zatrudnienie pracownika w ramach projektu — gminnego koordynatora POP.

2) Nadzor merytoryczny nad wskazanym w umowie o dofinansowanie oraz wniosku
o dofinansowanie zakresie obowiazkéw natozonych na zatrudnionego w projekcie pracownika
oraz informowanie Koordynatora projektu w korespondencji mailowej o wszystkich ewentualnych
odstepstwach, opoznieniach w realizacji tych zadan w czasie, ktéry zapewni mozliwosé zgloszenia
powstatych z tego tytutu zmian do projektu.

3) Wspieranie wiedzg i do$wiadczeniem zatrudnionego w ramach projektu pracownika
we wszystkich jego dziataniach wymaganych realizacjg projektu,

4) Wspoldziatanie w zakresie przekazywania danych do sprawozdan rzeczowych —
zgodnie z wymogami projektu.

5) Wykonywanie innych zadan wynikajacych z potrzeby prawidtowej realizacji projektu i umowy
o dofinansowanie.

Czlonek Zespolu Projektowego - obstuga kadrowa

1) Przeprowadzenie naboru na stanowisko — gminny koordynator POP.

2) Przygotowanie niezbednych do zatrudnienia pracownika w ramach projektu dokumentéw.

3) Nadzoér nad zatrudnionym w ramach projektu pracownikiem — czas pracy, absencja.

4) Sprawozdawczos¢ dotyczaca wszystkich czynnoéci zwigzanych z tytulu trwania umowy o prace
z zatrudnionym w ramach projektu pracownikiem (wersja papierowa i elektroniczna).

5) Przygotowywanie dokumentacji kadrowej na potrzeby zewnetrznej kontroli.

6) Wykonywanie innych zadan wynikajgcych z potrzeby prawidtowej realizacji projektu i umowy
o dofinansowanie.

Czlonek Zespolu Projektowego — obstuga ksiggowo-finansowa

1) Obstuga ksiegowa projektu,

2) Sporzadzanie listy piac.

3) Realizacja platnosei.

4) Kompletowanie, opisywanie wszystkich, niezbgdnych dokumentéw finansowych, ksiggowych,
kadrowych i innych materialdow wymaganych do realizacji projektu —
zgodnie z obowiazujacymi zasadami w projekcie i przepisami krajowymi.

5) Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla projektu.

6) Wspoldziatanie w zakresie przekazywania danych do sprawozdan finansowych —
zgodnie z wymogami projektu.
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7) Przygotowywanie dokumentacji finansowej na potrzeby zewngtrznej kontroli.

8) Wykonywanie innych zadan wynikajacych z potrzeby prawidiowej realizacji projektu i umowy
o dofinansowanie.
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