
ZAPYTANIE OFERTOWE
nr 1/2017
na zdanie pn.: 

Dostawa zabawek, pomocy dydaktycznych, materiałów plastycznych, elementów wyposażenia sali, kuchni i łazienki Przedszkola Publicznego Nr 4 w Ozimku.
(postępowanie o udzielenie zamówienia w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo Zamówień Publicznych)

I. ZAMAWIAJĄCY:

Zamawiającym jest Przedszkole Publiczne Nr 4 reprezentowane przez Bogusławę Wnęk – Chyrę – Dyrektora Przedszkola Publicznego nr 4.
Adres Zamawiającego: 

46 – 040 Ozimek

Ul. XX Lecia 1
Tel. 77 465 13 33
www.pp4.ozimek.pl
Godziny pracy przedszkola poniedziałek – piątek od 6:0-16:00, godziny pracy sekretariatu 7:30 – 15:30.
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:
1. Dostawa zabawek, pomocy dydaktycznych, materiałów plastycznych, elementów wyposażenia sali, kuchni i łazienki Przedszkola Publicznego Nr 4 w Ozimku.

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do zapytania.
3. Wykonawca będzie zobowiązany do dostarczenia i wniesienia przedmiotu zamówienia do Przedszkola Publicznego Nr 4 w Ozimku, ul. XX Lecia 1, 46-040 Ozimek.
III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA: do dnia 20.03.2017r.
IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferent powinien określić cenę za wykonanie zamówienia na formularzu ofertowym, które stanowi załącznik nr 2 do zapytania ofertowego w oparciu o załącznik nr 1 do oferty.
2. Podstawą obliczenia ceny jest opis przedmiotu zamówienia, stanowiący załącznik nr 1 do zapytania.
3. Wykonawca zobowiązany jest do określenia ryczałtowej ceny ofertowej za realizację przedmiotu zamówienia na Formularzu ofertowym 

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. nr 16, poz. 93, z późniejszymi zmianami) ten rodzaj wynagrodzenia określa w art. 632 następująco:


§ 1. Jeżeli strony umówiły się o wynagrodzenie ryczałtowe, przyjmujący zamówienie nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia, chociażby w czasie zawarcia umowy nie można było przewidzieć rozmiaru lub kosztów prac.


§ 2.
 Jeżeli jednak wskutek zmiany stosunków, której nie można było przewidzieć, wykonanie dzieła groziłoby przyjmującemu zamówienie rażącą stratą, sąd może podwyższyć ryczałt lub rozwiązać umowę.

4. Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia wynikające z opisu przedmiotu zamówienia, a także koszty wszystkich usług, bez których realizacja zamówienia byłaby niemożliwa. 
5. Wykonawca ponosić będzie skutki błędów w ofercie wynikających z nieuwzględnienia okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia.
6. Oferta winna być:
· opatrzona pieczątką firmową,

· zawierać adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu, numer NIP, REGON,
· podpisana czytelnie przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną.

7. Oferta wraz z załącznikami winna być podpisana przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy i składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, figurującą w rejestrze lub wypisie z ewidencji działalności gospodarczej;
8. Jeżeli oferta, załączniki będą podpisane przez inną osobę niż wymienioną powyżej, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo określające jego zakres oraz podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy;
9. Żadne dokumenty wchodzące w skład oferty, w tym również te przedstawiane w formie oryginałów, nie podlegają zwrotowi przez Zamawiającego.
10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
11. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT

Oferta powinna być dostarczona (do wyboru): za pośrednictwem poczty / za pośrednictwem kuriera / osobiście do Sekretariatu znajdującego się  w Przedszkolu Publicznym Nr 4 w Ozimku, ul. XX Lecia 1, do dnia 02.03.2017r.  do godz. 13:00
- Za wiążącą uznaje się datę wpływu oferty.
1. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
2. Oferent może przed upływem terminu składania ofert może zmienić lub wycofać swoją ofertę.
3. Zamawiający poprawi w ofercie: oczywiste omyłki rachunkowe, 
z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek. 
4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany treści zapytania ofertowego przed upływem terminu składania ofert. Każda zmiana będzie zamieszczana na stronie internetowej www.bip.ozimek.pl
5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
6. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.bip.ozimek.pl w zakładce Przetargi i zamówienia publiczne/zamówienia do 30 000 euro.
VI. OCENA OFERT

1. Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie kryterium: cena brutto podana 
w formularzu ofertowym (100%) przeliczonego wg wzoru:

C = najniższa oferowana Cena / Cena badanej oferty x 100
2. Wybrana zostanie oferta, która uzyska najwyższą ilość punktów w kryterium: CENA BRUTTO.

3. W przypadku złożenia przez dwóch lub więcej Wykonawców ofert, które uzyskają jednakową najwyższą ilość punktów Zamawiający wezwie tych Wykonawców do złożenia w określonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą zaproponować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
Opis sposobu obliczania ceny:
1. Cena winna zawierać wszystkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytułu należytego wykonania przedmiotu zamówienia w tym koszty podatku VAT.

2. Wykonawca zobowiązany jest do podania całkowitej ceny zamówienia, wyliczonej 
do dwóch miejsc po przecinku, wyrażonej cyfrowo i słownie w złotych polskich.
VII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów za pośrednictwem strony internetowej znajdującej się pod adresem www.bip.ozimek.pl/ Przetargi i zamówienia publiczne/zamówienia do 30 000 euro.
VIII. DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych informacji udziela Dyrektor Przedszkola Bogusława Wnęk - Chyra   pod numerem telefonu 77 465 13 33.
IX. ZAŁĄCZNIKI:
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1,

Wzór formularza ofertowego - załącznik nr 2,
Wzór oświadczenia – załącznik nr 3,
Projekt umowy – załącznik nr 4

Załącznik nr 2
FORMULARZ OFERTOWY

Oferta jest złożona przez:

	NAZWA I ADRES WYKONAWCY


	

	NIP
	

	REGON
	

	NR KONTA BANKOWEGO


	

	TELEFON
	

	FAX
	

	E-MAIL
	


W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na zdanie pn.: Dostawa zabawek, pomocy dydaktycznych, materiałów plastycznych, elementów wyposażenia sali, kuchni i łazienki Przedszkola Publicznego Nr 4 w Ozimku oferuję wykonanie zamówienia:
1. za cenę  ………………………………………………….. brutto w tym podatek VAT w wysokości: ……..% 

     (słownie: …………………………………………………………..    złotych brutto)

zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia zawartym w zapytaniu ofertowym nr 1/2017 z dnia 22.02.2017r.

2. w terminie do ……………………………….

3. Oświadczam/y, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia z należytą starannością i zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego. 
4. Termin płatności faktury wynosi 30 dni.
5. Oświadczam/y, że uważamy się związani ofertą przez okres 30 dni licząc od ostatecznego terminu  składania ofert.
6. Oświadczam/y, że zapoznaliśmy się z treścią załączonego do zapytania ofertowego wzoru umowy i w przypadku wyboru naszej oferty zawrzemy z zamawiającym  umowę sporządzoną na podstawie tego wzoru.
                             ………………………………, dnia …………….


………………………….

                                       (miejscowość)
         (data)

(podpis i pieczęć Wykonawcy)
Załącznik nr 3
	(pieczęć Wykonawcy)
	OŚWIADCZENIE




Oświadczam(y), że:

1. posiadam(y) uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2. posiadam(y) wiedzę i doświadczenie;

3. dysponuję(my) odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia

4. znajduję(my) się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
               ……………………………………..

…………………………………………………….

                       (data, miejscowość)

(podpis Wykonawcy lub osoby upoważnionej)

Załącznik nr 4

U M O W A 

nr 

Zawarta w dniu ………………………pomiędzy

Gminą Ozimek z siedzibą w Urzędzie Gminy i Miasta w Ozimku, ul. Ks. J. Dzierżona 4b, 46-040 Ozimek  NIP 991 03 25 175 reprezentowaną przez :

Przedszkole Publiczne Nr 4,  ul. XX-Lecia 1, 46-040 Ozimek  

w imieniu którego działa Bogusława Wnęk - Chyra – Dyrektor Przedszkola

zwanego dalej   „Zamawiającym”   
a: 

	

	


reprezentowanym przez 

zwanym dalej „Wykonawcą”,

Zamawiający zgodnie z regulaminem udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro  dokonał wyboru Wykonawcy na zadanie wyszczególnione   w § 1 niniejszej umowy.

1. § 1 Zakres umowy

2. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania zadania pn. Dostawa zabawek, pomocy dydaktycznych, materiałów plastycznych, elementów wyposażenia sali, kuchni i łazienki Przedszkola Publicznego Nr 4 w Ozimku, zgodnie z załączoną ofertą, która stanowi integralną część niniejszej umowy.
3. W ramach przedmiotowego zamówienia Wykonawca jest zobligowany do dostarczenia elementów wyposażenia do przedszkola (zgodnie z treścią zapytania i ofertą),  dokonania rozładunku.

4. Wykonawca oświadcza, że dostarczane zabawki, meble i wyposażenie są fabrycznie nowe, nieużywane, nieregenerowane, niepowystawowe, wysokiej jakości.

5. Przy dostawie wykonawca jest zobowiązany dostarczyć kompletną dokumentację odbiorową – certyfikaty, atesty, deklaracje zgodności, świadectwa jakości zdrowotnej i higienicznej, oświadczenia o zgodności dostawy z wymogami technologicznymi i obowiązującymi normami, instrukcje obsługi i karty gwarancyjne sprzętów i urządzeń – do pozycji, dla których są wymagane. 

6. Wykonawca zapewnia, iż żadne elementy przedmiotu umowy nie są obarczone prawami osób  trzecich. 

§ 2 Termin realizacji umowy

Termin realizacji zamówienia: do dnia 20 marca 2017r.

§ 3 Wynagrodzenie

1. Strony ustalają, że za wykonanie przedmiotu umowy określonego w § 1 niniejszej umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości ………………….. netto. Do wartości netto dodaje się podatek VAT tj.:  …………………… co razem stanowi kwotę brutto i wynosi: ……………………..  (słownie: ………………..00/100 złotych).
2. Wykonawca nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia, chociażby 
w czasie realizacji umowy nie można było przewidzieć rozmiaru i wzrostu cen materiałów lub innych składników kalkulacyjnych.

3. Cena określona w ust. 1 zawiera wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia o którym mowa w §1.
§ 4 Warunki płatności

1. Rozliczenie za wykonane dostawy nastąpi po ich zakończeniu i odebraniu, na podstawie  protokołu odbioru. 
2. Zapłata nastąpi w terminie do 14 dni od dnia otrzymania faktury przez Zamawiającego, w formie przelewu na konto Wykonawcy.

3. Płatność nastąpi po uprzednim sprawdzeniu faktury przez Zamawiającego pod względem merytorycznym  i rachunkowym.

4.  W przypadku, gdy faktura nie spełni wymagań pod względem merytorycznym lub rachunkowym, zostanie zwrócona Wykonawcy bez obowiązku zapłaty wynagrodzenia. Płatność nastąpi po otrzymaniu przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury.

5. Za datę zapłaty faktury VAT uważać się będzie datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
6. Płatności będą dokonywane z rachunku zamawiającego: BS Leśnica oddział Ozimek nr …………………………………………… na rachunek Wykonawcy: 
…………………………………………………………………..

§ 5 Obowiązki stron

1. Zamawiający zobowiązany jest, w szczególności, do:

1. Zapewnienie nadzoru dostaw.

2. Dokonania odbiorów i sporządzenia protokołu odbioru bez zbędnej zwłoki pod warunkiem otrzymania wszelkich  niezbędnych dokumentów  formalnoprawnych niezbędnych do odbioru. Stwierdzenie istotnych usterek lub braków właściwych dokumentów powoduje nie dokonanie odbioru. Koszt ponownego odbioru ponosi Wykonawca. 

3. Regulowanie należności Wykonawcy w terminach zgodnych z ustaleniami w umowie.

2.Wykonawca zobowiązany jest, w szczególności, do:

1. Uporządkowania pomieszczeń po zakończeniu realizacji umowy, naprawienia  ewentualnych szkód związanych z lub uszkodzeniem mienia zamawiającego.  

2. Wykonanie przedmiotu umowy zgodnie opisem przedmiotu zamówienia, wykazem i opisem elementów wyposażenia zgodnie z obowiązującymi normami i przepisami. 

3. Dostarczenie kompletnej dokumentacji odbiorowej – w szczególności kart gwarancyjnych.

4. Dostarczenie wyłącznie urządzeń i mebli nowych, pierwszego gatunku, posiadających wymagane obowiązującymi przepisami atesty i certyfikaty.

5. Zabezpieczenie przed uszkodzeniem posadzek i ścian, a w przypadku uszkodzenia naprawienie uszkodzeń  na własny koszt. 
6. Wykonawca zobowiązuje się nie dokonywać cesji wierzytelności bez zgody Zamawiającego. Cesja wykonana bez zgody Zamawiającego jest nieważna 

§ 6  Przedstawiciele stron

1.  Obowiązki ze strony Zamawiającego pełnić będzie:

        ………………………………………..

2.  Przedstawicielem Wykonawcy  będzie:

       …………………………………………………………….. 

§ 7 Kary Umowne
1. W przypadku wystąpienia istotnej zmiany okoliczności, powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie do 1 miesiąca od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawcy przysługuje należne wynagrodzenie z tytułu wykonania części umowy.

2. Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 10% za zerwanie niniejszej umowy z jego winy.

3. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę w wysokości 0,1 % wartości przedmiotu umowy za każdy dzień zwłoki w wykonaniu przedmiotu zamówienia.

4. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę za zwłokę w usunięciu wad 
i usterek   stwierdzonych przy odbiorze  lub w okresie gwarancyjnym i rękojmi w  wysokości 0,1 % wynagrodzenia umownego, za każdy dzień zwłoki w stosunku do ustalonego terminu.

5. Zamawiający może w szczególnych okolicznościach ustalić dodatkowy termin usunięcia wad i usterek. W przypadku nie usunięcia wad i usterek w terminie dodatkowym, w/w kary ulegają   podwojeniu.

6. W razie zwłoki w zapłacie kary umownej przez Wykonawcę, Zamawiający może potrącić należną mu karę  z należności mu przysługującej.
7. Za szkody wynikłe z niewykonania lub nienależytego wykonania umowy Wykonawca odpowiadać będzie wobec Zamawiającego w oparciu o postanowienia Kodeksu Cywilnego.

8. Wykonawcy przysługuje prawo naliczenia odsetek ustawowych za nieterminowe zrealizowanie poprawnie wystawionych faktur.

9. Strony nie odpowiadają za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy, jeżeli jest to spowodowane siłą wyższą. Dla celów niniejszej umowy siłą wyższą  jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnętrzne i niemożliwe do zapobieżenia i przewidzenia.

10. Spowodowane przez siebie ewentualne szkody Wykonawca usunie na własny koszt.

11. Jeżeli szkoda przewyższy wysokość kar umownych strony mogą dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych. 
§ 8 Odbiór przedmiotu umowy

1. Przedmiotem odbioru jest zakres dostaw określony w § 1 niniejszej umowy. 

2. Adres dostawy: Przedszkole Publiczne Nr 4 w Ozimku, ul. XX Lecia 1, 46-040 Ozimek.

3. Dostawa może odbyć się w dni robocze od poniedziałku do piątku 
w godzinach od 8.00 do 13.00.

4. Wykonawca poinformuje o terminie  dostawy Zamawiającego telefonicznie lub za pomocą poczty elektronicznej.

5. Wykonawca przekaże Zamawiającemu wszystkie wymagane do odbioru dokumenty. 

6. Wykonawca będzie uczestniczył w pracach odbiorowych.

7. Jeżeli w trakcie odbioru zostaną stwierdzone wady, to Zamawiającemu przysługują  następujące uprawnienia:

a) jeżeli wady nadają się do usunięcia -  wyznacza termin na ich usunięcie,

b)  jeżeli wady nie nadają się do usunięcia, lecz  umożliwiają korzystanie z przedmiotu umowy zgodnie z jego przeznaczeniem, obniża wynagrodzenie za prace wykonane wadliwie z uwzględnieniem charakteru tych wad.

8. Jeżeli w trakcie czynności odbioru Zamawiający stwierdzi, że przedmiot umowy nie został wykonany zgodnie z zapytaniem i ofertą lub ma istotne wady, albo też nie została przekazana kompletna dokumentacja, wówczas może odmówić dokonania odbioru przedmiotu umowy. Koszt ponownego odbioru ponosi Wykonawca.

9. Wykonawcy nie przysługuje wynagrodzenie za prace, materiały i urządzenia użyte do usunięcia  wad.

10. Z czynności odbioru będzie spisany protokół zawierający wszelkie ustalenia  dokonane w toku odbioru, jak też terminy wyznaczone na usunięcie stwierdzonych wad w przedmiocie odbioru.

11. Wykonawca zobowiązany jest do zawiadomienia Zamawiającego o usunięciu wad oraz do żądania  wyznaczenia terminu odbioru usług zakwestionowanych uprzednio jako wadliwych.

§ 9 Postanowienia końcowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

2. Ewentualne spory powstałe na tle wykonania przedmiotu umowy strony poddają  rozstrzygnięciu do właściwego sądu właściwego dla siedziby Zamawiającego.

3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

4. Strony zobowiązują się wzajemnie do zawiadamiania drugiej Strony o każdorazowej zmianie adresu wskazanego w Umowie. Doręczenie pod adres wskazany przez Stronę, w przypadku odesłania zwrotnego przez pocztę przesyłki wysłanej na podany adres uważa się za skuteczne 
z upływem siódmego dnia, licząc od dnia następującego po dniu wysłania, jeżeli przesyłka nie została podjęta przez adresata, bez względu na przyczynę niepodjęcia.
Adresy do doręczeń:
Wykonawcy: …………………………………………………………………………. 

Zamawiającego: ………………………………………………………………….

    ZAMAWIAJĄCY :                       


        WYKONAWCA:


