Ozimek, dnia 12.01.2016r.

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI PLANU KONTROLI W 2015r.
W URZEDZIE GMINY | MIASTA W OZIMKU

Na postawie § 23 zarzadzenia Nr BO.0050.30.2015 Burmistrza Ozimka z dnia 10 marca 2015r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Kontroli Wewnetrznej w Urzedzie Gminy i Miasta w Ozimku
oraz gminnych jednostkach organizacyjnych przedktadam sprawozdanie z wykonania planu kontroli
za rok 2015.
W roku 2015 przeprowadzono 7 kontroli w tym: 1 kontrole sprawdzajgcy, 4 kontrole problemowe

oraz 2 kontrole dorazne.

Ponizsze zestawienie przedstawia realizacje planu kontroli na 2015r.

Nazwa jednostki/ Rodzaj
Lp. | dziatu kontrolowanego Temat kontroli kontroli
Zamowienia publiczne do 30 000 euro — kontrola kompletnosci i
Gminny Zespot Szkét poprawnosci wypetnienia dokumentacji postepowan o zamowienia
w Ozimku ul. Korczaka 12 publiczne zgodnie z regulaminem do 30 000 euro realizowane w Kontrola
1. | 46-040 Ozimek latach 2013 — 2014; problemowa
Urzad Gminy i Miasta w
Ozimku/
Referat Rozwoju Analiza realizacji zalecen pokontrolnych w odniesieniu do kontroli
Gospodarczego i Ochrony problemowej w 2013r.-Wydawanie decyzji o zajecie pasa Kontrola
2. | Srodowiska drogowego sprawdzajgca
Osrodek Integracji i Pomocy | Polityka kadrowo - ptacowa - kontrola przepiséw wynikajacych z Kontrola
3. | Spotecznej w Ozimku Regulaminu Pracy i Regulaminu Wynagradzania w OIliPS w Ozimku | problemowa
Dom Kultury w Ozimku Polityka kadrowo - ptacowa - kontrola przepiséw wynikajacych z
ul. Dtuskiego 4 Regulaminu Pracy i Regulaminu Wynagradzania w Domu Kultury w | Kontrola
4. | 46-040 Ozimek Ozimku problemowa
Urzad Gminy i Miasta
w Ozimku/
Referat Zarzadzania Kontrola wydawania decyzji dot. rozgraniczania i podziatu kontrola
5. | Mieniem Gminnym nieruchomosci w 2014r . problemowa
kontrola
6. Urzad Gminy i Miasta w Koszty utrzymania gotowosci bojowej w jednostkach Ochotniczych | dorazna
Ozimku/ Referat Spraw Strazy Pozarnych w gminie Ozimek na podstawie Ustawy z dnia 24
Obywatelskich i sierpnia 1991r. o ochronie przeciwpozarowe;j.
Organizacyjnych
Gminny Zespo6t Szkét Prawidtowos¢ udzielenia zamdwienia na dostawe produktow
w Ozimku ul. Korczaka 12 zywnosciowych do stotéwki szkolnej Gminnego Zespotu Szkét w Kontrola
7. | 46-040 Ozimek Ozimku na rok 2015 dorazna

W  przypadku wykrycia nieprawidtowosci

kontrolujgcy sporzadza wystgpienie pokontrolne

zawierajgce zalecenia w sprawie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci oraz monitoruje ich
wykonanie. W przypadku wystgpienia uchybied Kontrolujgcy informuje osoby odpowiedzialne za

realizacje zadania na pismie.

Ponizej  szczegétowe  sprawozdanie z wykonania  planu  kontroli w  2015r.



Lp.

Nazwa jednostki/ dziatu
kontrolowanego

Termin
kontroli

Rodzaj kontroli

Temat kontroli

Stwierdzone uchybienia/ nieprawidtowosci

Gminny Zespo6t Szkét
w Ozimku ul. Korczaka 12

46-040 Ozimek

I-1l kwartat

2015

Kontrola

problemowa

Zamdwienia publiczne do 30 000 euro — kontrola
kompletnosci i poprawnosci wypetnienia dokumentacji
postepowan o zamdwienia publiczne zgodnie z
regulaminem do 30 000 euro realizowane w latach

2013 -2014;

W oparciu o przedstawione dokumenty stwierdzono, ze:

— nie dokonywano szacowania wartosci zamowienia zgodnie z
regulaminem przyjetym w jednostce

— oferty byly podpisane przez nieuprawnione osoby

— nie tgczono zamowien tego samego rodzaju,

— podpisane umowy nie zabezpieczajg interesu Zamawiajgcego z
punktu widzenia robét budowlanych — brak zapiséw dotyczacych
gwarancji, reklamacji czy okreslenia jakich materiatéw Wykonawca
winien uzy¢.

Urzad Gminy i Miasta w
Ozimku/

Referat Rozwoju
Gospodarczego i Ochrony

Srodowiska

Il kwartat 2015

Kontrola

sprawdzajaca

Analiza realizacji zalecen pokontrolnych w odniesieniu
do kontroli problemowej w 2013r.-Wydawanie decyzji

0 zajecie pasa drogowego

Wydano zalecenia pokontrolne w dniu 08.07.2015r. w ktérym

zobligowano do:

— Wzmocnienia nadzoru nad wydawaniem decyzji o zajecie pasa
drogowego;

— sporzadzenia i udostepnienia na stronie internetowej gminy Ozimek
wzoru wniosku o wydanie zezwolenia na zajecie pasa drogowego
oraz wniosku o wydanie zezwolenia na umieszczenie urzadzenia w
pasie drogowym wraz z informacjg o wymaganych zatacznikach,
zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 01.06.2004r.;

— wzywania strony w przypadku braku wymaganych dokumentow;

— przestrzegania termindw na uprawomocnienie sie decyzji

— ustalenie warunkéw zajmowania pasa drogowego w sposéb
fragmentaryczny co do okresowosci, wytgczen dni wolnych od pracy
i Swiat, naliczen optat za zajecie pasa oraz umieszczenie urzgdzen w
pasie drogi, jak takze protokolarnego odbioru catosci badz
poszczegdlnych czesci zajmowanych etapdw pasa drogi;

— spisywania protokotéw przekazania pasa drogowego zgodnie z
wydang decyzja.

W odpowiedzi na wystgpienie pokontrolne poinformowano o

wykonaniu ww. wnioskéw pokontrolnych

Osrodek Integracji i
Pomocy Spotecznej w

Ozimku

Il kwartat 2015

Kontrola

problemowa

Polityka kadrowo - ptacowa - kontrola przepiséw
wynikajgcych z Regulaminu Pracy i Regulaminu

Wynagradzania w OIiPS w Ozimku

W oparciu o przedstawione dokumenty stwierdzono, ze:

— nie zostaty zgodnie z art. 104! §1 pkt 1 okreslone zasady
przebywania pracownika poza obowigzujagcym czasem pracy

— nie zostato okreslone zgodnie z art.226 k. p. w jaki sposdb
przekazywana jest informacja dotyczaca ryzyka zawodowego

Dom Kultury w Ozimku
ul. Dtuskiego 4
46-040 Ozimek

Il kwartat 2015

Kontrola

problemowa

Polityka kadrowo - ptacowa - kontrola przepisow
wynikajgcych z Regulaminu Pracy i Regulaminu

Wynagradzania w Domu Kultury w Ozimku

W oparciu o przedstawione dokumenty stwierdzono, ze:

— nie zostaty zgodnie z art. 104! §1 pkt 1 okreslone zasady
przebywania pracownika poza obowigzujacym czasem pracy

— wykaz prac szczegdlnie uciazliwych lub szkodliwych dla kobiet nie




zostat opracowany zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady Ministrow z
dnia 10.09.1996r. w sprawie wykazu prac szczegdlnie ucigzliwych
lub szkodliwych dla zdrowia kobiet

— brak na podstawie art. 94 k.p. informacji w jaki sposéb pracodawca
udostepnia pracownikom tekst przepiséw dot. rownego
traktowania w zatrudnieniu

— nie zostato okreslone zgodnie z art.226 k.p. w jaki sposéb
przekazywana jest informacja dotyczaca ryzyka zawodowego

— regulamin wynagradzania nie zostat dostosowany do
obowigzujgcych przepiséw prawa

Urzad Gminy i Miasta

w Ozimku/ W trakcie kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci
Referat Zarzadzania IV kwartat Kontrola Kontrola wydawania decyzji dot. rozgraniczania i
Mieniem Gminnym 2015 problemowa podziatu nieruchomosci w 2014r .

Koszty utrzymania gotowosci bojowej w jednostkach W oparciu o przedstawione dokumenty stwierdzono, ze:
Urzad Gminy i Miasta w Ochotniczych Strazy Pozarnych w gminie Ozimek na - Brak pOdp!s?W osb dowoSizqcych na kartach drogowyc.h .

— Brak podpiséw dysponentow na kartach pracy sprzetu silnikowego

Ozimku/ Referat Spraw podstawie Ustawy z dnia 24 sierpnia 1991r. o ochronie |- Btedne wyliczenia zuzycia paliwa
Obywatelskich i IV kwartat Kontrola dorazna przeciwpozarowej.
Organizacyjnych 2015
Gminny Zespo6t Szkét I-1l kwartat Kontrola dorazna | Prawidtowos$¢ udzielenia zamdwienia na dostawe | W oparciu o przedfozone dokumenty naruszono ponizsze przepisy
w Ozimku ul. Korczaka | 2015 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdéwien publicznych:

12 46-040 Ozimek

produktow zywnosciowych do stotdwki szkolne;j

Gminnego Zespotu Szkét w Ozimku na rok 2015

— Art. 32 ustawy Pzp (szacowanie wartosci zamdwienia)

— Art. 71 (wszczecie postepowania i zwartos¢ specyfikacii)

Art. 72 ust. 2 (wybor oferty z najnizsza ceng)

Art. 92 ust. 1 (zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty)
— Art. 95 ust. 1 (ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia)

— Art. 96 (Dokumentowanie postepowan)

W zwigzku ww. naruszeniem Kontrolujgcy skierowat sprawe do
Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych. Rzecznik Dyscypliny
postanowieniem z dnia 14.09.2015r. odmowit wszczecia
postepowania wyjasniajgcego z uwagi na niepopetnienie czynu
stanowigcego naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.




Podsumowujac, w niniejszym sprawozdaniu ujeto 5 kontroli przeprowadzonych zgodnie z planem

kontroli stanowigcym zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr BO.0050.31.2015 Burmistrza Ozimka z dnia

10 marca 2015 oraz 2 kontrole dorazne na zlecenie Burmistrza Ozimka.

Uchybienia i nieprawidtowosci stwierdzono w 6 kontrolach i dotyczyty:

Razgcego naruszenia wewnetrznego regulaminu udzielania zamdwien nie przekraczajgcych
30 000 euro w Gminnym Zespole Szkdl w Ozimku;

Naruszenia zalecen pokontrolnych zawartych w protokole kontroli wewnetrznej
przeprowadzonej w dniach 06.09 — 12.09.2014r. przez Podinspektora ds. drogownictwa;

Nie zawarcia w regulaminach wynagradzania i pracy wszystkich niezbednych informacji
wynikajgcych z Kodeksu Pracy iinnych przepiséw okotoustawowych;

Braku kontroli nad rozliczaniem kosztéw zakupu paliwa w celu utrzymania gotowosci bojowej

Ochotniczych Strazy Pozarnych.

Sporzadzit: Zatwierdzit:



