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Nabor na stanowisko pracy specjalista ds. sprawozdawczosci i finanséw w
biurze Lokalnej Grupy Dzialania "Kraina Dinozaurow"

OGLOSZENIE O NABORZE

Z DNIA 27.03. 2019 ROKU

Zarzad Stowarzyszenia LGD , Kraina Dinozauréw” oglasza nabdr na stanowisko pracy

specjalista ds. sprawozdawczosci i finansow w biurze Lokalnej Grupy Dzialania ,Kraina
Dinozauréw”

Liczba stanowisk pracy: 1
Miejsce wykonywania pracy: Ozimek ul. Stowackiego 18 - biuro stowarzyszenia,

obszar funkcjonowania stowarzyszenia

Wymagania:

obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,

biegta znajomos¢ jezyka polskiego,

korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralnos¢ za przestepstwa popetione umyslnie,

wyksztatcenie co najmniej srednie, preferowane wyzsze w tym ekonomiczne, administracyjne
znajomos¢ specyfiki obszaru objetego LSR.

Znajomos¢ aktow prawnych: Prawo o stowarzyszeniach, Ustawa o organizacji pozytku
publicznego i wolontariacie, ustaw i rozporzadzen zwiazanych instrumentem Rozwo¢j Lokalny
Kierowany przez Spotecznos¢ oraz z realizacjg Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014 - 2020.

8. prawo jazdy kat. B,

znajomos$c¢ obstugi urzadzen informatycznych,

10. podstawowa znajomos$¢ jednego z jezykdw urzedowych UE
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Idealnego kandydata powinno cechowac (cechy i predyspozycje osobowosciowe):

sumiennosé,

obowigzkowos¢,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

umiejetnos¢ nawiagzywania dobrego kontaktu z klientami,
cheé uzupetienia wiedzy.

umiejetnos¢ samodzielnego podejmowania decyzji,
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7. tatwos¢ w nawiazywaniu relacji miedzyludzkich,

Preferowani kandydaci posiadajacy doswiadczenie w realizacji lub nadzorze projektéw/programow
finansowanych ze srodkow zewnetrznych, w tym z budzetu panstwa i Unii Europejskiej oraz
doswiadczenie w pracy w NGO.

Zakres wykonywanych zadan:

1. Udzial w przygotowaniu, wdrazaniu i rozliczaniu projektow zaakceptowanych do finansowania w
ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, w szczegélnosci
przygotowania i skltadanie wniosku o platnos¢ i informacji monitorujace;

2. Prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawozdawczoscia merytoryczna i finansowa
3. Monitorowanie i biezaca ewaluacja stanu wdrazania LSR LGD KD

4. Obstuga Walnego Zebrania i posiedzen Zarzadu

5.. Udzial w organizacji szkolen dla pracownikow, Zarzadu i Rady LGD

6. Prowadzenie biezacej pracy biura

7.0bstuga korespondencji

8.Wykonywanie innych polecen pracodawcy

Wyloniona osoba przewidziana jest do zatrudnienie - od 15.04.2019r. do 15.07.2019r.

- z mozliwoscia przedluzenia umowy.

Wymagane dokumenty:

1. zyciorys (CV) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej,

2. list motywacyjny,

3. kwestionariusz osobowy kandydata ubiegajacego sie o zatrudnienie w LGD ,Kraina
Dinozauréw” .

4. kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztatcenie

5. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy (Swiadectwa pracy, zaswiadczenia) oraz

dokumentéw o posiadanym doswiadczeniu zawodowym (np. opinie i referencje),

6. inne kserokopie dokumentow potwierdzajace posiadane kwalifikacje, umiejetnosci,
uprawnienia,
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jednoznacznie potwierdzajgce spelienie wymagan niezbednych i dodatkowych,
7. oswiadczenie kandydata stwierdzajace, iz nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo umyslne.
8. W CV prosimy o umieszczenie ponizszej klauzuli:

"Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb aktualnego naboru
organizowanego przez Stowarzyszenie LGD "Kraina Dinozauréow".

Powyzsza klauzula nie jest niezbedna, poniewaz udostepnienie danych niewymaganych przepisami
prawa, a udostepnionych przez kandydata dobrowolnie na podstawie zgody moze nastapi¢ takze
poprzez czynnosci konkludentne.

Osoby wylonione do dalszego etapu rekrutacji zostana o tym fakcie poinformowane
telefonicznie i zaproszone na rozmowe kwalifikacyjna.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach w siedzibie LGD ,,Kraina
Dinozauréw’ lub poczta na adres: LGD ,,Kraina Dinozauréw’ 46 -040 Ozimek

ul. Stowackiego 18 z dopiskiem: ,Nabor na stanowisko , Specjalista ds. sprawozdawczosci i
finansow”’

Oferty nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 09.04.2019 r. godz. 15:00.
Zgtoszenia kandydatow zlozone po terminie, w inny sposob niz okreslony w ogtoszeniu lub bez
kompletu wymaganych dokumentéw, nie wezma udziatlu w postepowaniu rekrutacyjnym.
Blizsze informacje mozna uzyskac pod nr tel. 77 4651213 lub 605052777

Zgodnie z art. 13 RODO (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz.
Urz. UE. L Nr 119, str. 1) informujemy, ze:

¢ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Stowarzyszenie LGD "Kraina Dinozauréw",
ul. Stowackiego 18, 46-040 Ozimek,

e odbiorcami Pana/Pani danych osobowych moga by¢ organy wtadzy publicznej, osoby
upowaznione oraz podmioty, z ktérymi zawarto umowy powierzenia,

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda dla potrzeb aktualnej rekrutacji organizowanych
przez administratora stosownie do art. 6 ust. 1 lit. a (zgoda na przetwarzanie danych
niewymaganych przepisami prawa, jezeli kandydat takie dane udostepni), b (czynnosci
zmierzajace do zawarcia umowy) i ¢ (w wykonaniu obowiazkow wynikajacym min. z Kodeksu
pracy) RODO,

e Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres 30 dni po dniu rozmowy
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rekrutacyjnej, po tym czasie dane zostana usuniete,

e posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo
do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie,

e ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych,

¢ podanie danych osobowych jest obowigzkowe w oparciu o przepisy prawa (m.in. Kodeks
pracy), a w pozostatym zakresie jest dobrowolne.
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