ZARZADZENIE NR OR.120.10.2021
BURMISTRZA OZIMKA

z dnia 30 czerwca 2021 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku

Na  podstawie art.33ust.2  ustawy zdnia 8marca 1990r. o samorzadzie  gminnym
(Dz.U. 22020 poz. 713 i 1378, z 2021 r., poz. 103 8) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku, stanowigcym zalgcznik do
Zarzadzenia Burmistrza nr BO.120.28.2020 z 29 czerwea 2020 r. wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) W Rozdziale 9 Organizacja Urzedu prostuje sie blad w nastepujacy sposob:

a) porzadkuje si¢ bledna numeracje paragraféw nastepujgcych po paragrafie 27 poprzez nadanie im
numeracji prawidtowej od 28 do 32.

2) § 27 ust.1 otrzymuje brzmienie: "W sktad Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku wchodza nastgpujace referaty
(komérki réwnorzedne) i samodzielne stanowiska pracy oznaczone odpowiednimi symbolami:

Lp. Nazwa Wydzialu symbol
(5] Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli AIK
1.2 Biuro Funduszy Zewngetrznych i Zaméwien Publicznych 77P
1.3 Biuro Rady Miejskiej RM
1.4 Referat Komunikacji Spotecznej KS
1.5 Referat Organizacyjny ORG
1.6 Referat Spraw Obywatelskich SO
1.7 Referat Finansowo- Budzetowy FB
1.8 Referat Podatkow i Oplat Lokalnych PL
1.9 Referat Planowania Przestrzennego i Gospodarki Komunalnej PGK
1.10 | Referat Drogownictwa, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska DRO
1.11 | Urzad Stanu Cywilnego USC
1.12 | Stanowisko ds. informatyki INF
1.13 | Stanowisko ds. osobowych i bhp KBH
1.14 | Stanowisko ds. inwestycji INW

3) W § 28 ust.2 dodaje si¢ punkt 6 w brzmieniu: " w zakresie realizacji zadan wiasnych gminy zwigzanych
z tworzeniem warunkéw sprzyjajacych rozwojowi sportu w tym szczegdlnie:

a) opracowanie projektu uchwaly Rady Miejskiej w Ozimku w sprawie okreSlenia warunkéw i trybu
finansowania rozwoju sportu na obszarze Gminy Ozimek,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg postanowiefi uchwaty Rady Miejskiej w Ozimku sprawie
okreslenia warunkéw i trybu finansowania rozwoju sportu na obszarze Gminy".

4) W § 28 ust.3 dodaje si¢ pkt 13 w brzmieniu: ,organizacja izalatwianie skarg, wnioskéw, petycji —
prowadzenie zbiorczej ewidencji skarg, wnioskow i petycji”.;

5)§ 28 ust4 pkt2otrzymuje brzmienie: " w zakresie turystyki: Realizacja zadan wlasnych gminy
zwigzanych z tworzeniem warunkow sprzyjajacych rozwojowi sportu w tym szczegdlnie:

a) wspoldziatanie ze stowarzyszeniami i organizacjami w zakresie rozwoju turystyki,
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b) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem, rozwojem i upowszechnianiem turystyki na terenie
gminy,

¢) planowanie i nadzér nad wydatkowaniem $rodkéw finansowych z budzetu gminy na zadania z zakresu
turystyki,

d) wykonywanie zadan gminy okreslonych w przepisach o ustugach turystycznych.".

6) § 28 ust.4 pkt 6 otrzymuje brzmienie: "inne zadania realizowane w referacie:

a) petnienie funkcji Pelnomocnika Burmistrza ds. zdrowia i programéw profilaktycznych,

b) realizacja zadan wynikajacych z Karty Duzej Rodziny oraz Opolskiej Karty Rodziny i Seniora zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami,

c) realizacja programu stypendialnego w zakresie sportu,

d) wydawanie zaswiadczen celem potwierdzenia przecigtnego miesigcznego dochodu na Jednego czlonka
rodziny dla os6b ubiegajacych si¢ o dofinansowanie z Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej lub z wojewodzkich funduszach ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej w tym
ramach Programu Priorytetowego ,,Czyste Powietrze”,

e) przygotowanie iprowadzenie spraw zwigzanych zrealizacja Programu Operacyjnego Pomoc
Zywnosciowa 2014-2020 wspoétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Pomocy Najbardziej
Potrzebujacym Podprogram 2020,

f) realizacja zadan z zakresu dodatkéw mieszkaniowych, dodatkéw energetycznych i pomocy materialne;j
o charakterze socjalnym."

7) W § 28 ust.7 pkt 1 ppkt e wykresla si¢ wyrazy: - Organizacja i zatatwianie skarg, wnioskéw, petycji —
prowadzenie zbiorczej ewidencji skarg, wnioskdw i petycji.
8) W § 28 ust.9 dodaje si¢ pkt 38 w brzmieniu: ,Import i eksport do systemu bankowego plikéw przelewow
dodatk6w mieszkaniowych, dodatku energetycznego i stypendiéw”.;
9) W §28 dodaje si¢ ust. 16 w brzmieniu :
»Stanowisko ds. inwestycji ( symbol INW)Do podstawowych zadan nalezy:

1) udzial w przygotowaniu dokumentacji inwestycyjnej (weryfikacja projektow technicznych),
w szczegolnosei co do rozwigzan technicznych i uzgodnien, ktorych celem jest uzyskanie pozwolenia
na budowe/zgloszenie robat,

2) przygotowanie dokumentacji projektu architektoniczno- budowlanego,
3) sprawowanie kontroli technicznej utrzymania obiektow budowlanych,
4) opracowywanie biezacych planow inwestycyjnych i harmonograméw realizacji inwestycji,

5) przygotowanie pod wzgledem merytorycznym niezbednej dokumentacji dla uruchomienia procedur
przetargowych zgodnie zustawg Prawo zamoéwien publicznych iudziat w pracach komisji
przetargowych ,

6) biezaca kontrola realizacji powierzonych zadan inwestycyjnych zgodnie z ustawg Prawo budowlane
i wydanymi do niej przepisami wykonawczymi, specyfikacjami technicznymi wykonania i odbioru
robdt, dokumentacja projektowo-kosztorysows, normami technicznymi oraz zasadami sztuki
budowlanej,

7) pelnienie obowigzkéw inspektora nadzoru inwestorskiego nad realizacja zadan/rob6t prowadzonych
przez UGIM (w przypadku posiadania stosownych uprawnien),

8) sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym i formalnym faktur i rachunkéw, szczegolnie w zakresie
ich zgodnosci z dokumentacja przetargows i zawartymi umowami,

9) przygotowanie dokumentacji zwigzanej z przekazaniem do uzytkowania nadzorowanych zadan
inwestycyjnych po ich zakonczeniu,

10) udziat w przegladach gwarancyjnych zrealizowanych obiektéw zgodnie z warunkami ujetymi
w umowach o realizacje poszczegdlnych zadan inwestycyjnych, dokumentami gwarancyjnymi

i instrukcja uzytkowania,
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11) dokonywanie niezb¢dnych uzgodniefi w zwiazku z prowadzonymi zadaniami inwestycyjnymi,

12) wspolpraca z miejskimi i powiatowymi jednostkami organizacyjnymi uczestniczacymi w procesie
przygotowania i realizacji inwestycji,

13) udziat w odbiorach czesciowych i pogwarancyjnych zadan realizowanych lub nadzorowanych przez
UGIM,

14) kontrola realizacji realizowanych zadan.
15) realizacja projektow realizowanych przez UGIM wspoétfinansowanych ze zrédet zewnetrznych.

16) opracowywanie kosztoryséw na roboty inwestycyjne oraz weryfikacja kosztorysow przedkladanych
przez wykonawcow robot ”.;

10) § 30 ust.2 otrzymuje brzmienie: ,, Centralny Rejestr Skarg i Wnioskéw prowadzony jest w Biurze Rady
Miejskiej™..

2. Graficzny podziat nadzoru nad komoérkami organizacyjnymi Urzedu stanowigcy zatacznik nr 1do
Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak w zalagczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Wykaz jednostek organizacyjnych gminy stanowigcy zatgeznik
Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Szczegbtowy wykaz stanowisk w Urzedzie Gminy i Miasta w Ozimku stanowigcy zafacznik nr 3 do
Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak w zataczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastgpcy Burmistrza, Sekretarzowi Gminy oraz kierownikom
komdrek organizacyjnych — kazdemu w zakresie okreslonych obowigzkdow.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Ozimka

Mirostaw Wieszolek
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr OR.120.10.2021
Burmistrza Ozimka

z dnia 30 czerweca 2021 r.

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH

- Osrodek Integracji i Pomocy Spotecznej w Ozimku,
. Gminny Zaktad O$wiaty w Ozimku,

. Dom Kultury w Ozimku,

. Publiczna Szkota Podstawowa Nr 1 w Ozimku,

. Szkota Podstawowa nr 2 w Ozimku,

. Szkota Podstawowa nr 3 w Ozimku,

. Szkota Podstawowa w Antoniowie,

- Publiczna Szkota Podstawowa w Dylakach,
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. Publiczna Szkota Podstawowa w Grodzcu,

10. Szkota Podstawowa w Krasiejowie,

11. Publiczna Szkota Podstawowa w Szczedrzyku
12. Przedszkole Publiczne Nr 1 w Ozimku,

13. Przedszkole Publiczne Nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi w Ozimku,
14. Przedszkole Publiczne Nr 3 w Dylakach,

15. Przedszkole Publiczne Nr 4 w Ozimku,

16. Przedszkole Publiczne Nr 5 w Krasiejowie,

17. Przedszkole Publiczne Nr 5 w Szczedrzyku,

18. Ztobek Samorzadowy w Ozimku,

19. Miejski Osrodek Sportu i Rekreazeji w Ozimku.
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr OR.120.10.2021
Burmistrza Ozimka
Z dnia 30 czerwea 2021 r.

SZCZEGOLOWY WYKAZ STANOWISK W URZEDZIE GMINY I MIASTA
W OZIMKU

1) Burmistrz Ozimka

2) Z-ca Burmistrza

3) Skarbnik Gminy

4) Sekretarz Gminy

5) REFERAT KOMUNIKACJI SPOLECZNEJ (4)

1) Stanowisko ds. polityki informacyjnej i obstugi inwestora

2) Stanowisko ds. informacji gminnych x 12

3) Stanowisko ds. wielokulturowosci i wspétpracy partnerskiej x'/2

4) Stanowisko ds. promocji i turystyki

5) Stanowisko ds. promoc;ji i komunikacji spotecznej

6) REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH (4)

1) Kierownik Referatu

2) Stanowisko ds. ewidencji ludnosci i dokumentéw tozsamosei x2

3) Stanowisko ds. wojskowych i OC

7) REFERAT ORGANIZACYJNY (778)

1) Kierownik Referatu

2) Stanowisko ds. organizacyjnych x 2 78

3) Robotnik gospodarczy x3

4) Goniec

8) BIURO RADY MIEJSKIEJ (1 1/8)

1) Stanowisko ds. obstugi Rady Miejskiej x 1 /8

9) BIURO FUNDUSZY ZEWNETRZNYCH I ZAMOWIEN PUBLICZNYCH (3)
1) Stanowisko ds. srodkéw pomocowych oraz organizacji pozarzgdowych
2) Stanowisko ds. srodkéw pomocowych i obstugi jednostek pomocniczych gminy
3) Stanowisko ds. zaméwien publicznych i §rodkéw pomocowych

10) REFERAT DROGOWNICTWA ,ROLNICTWA I OCHRONY SRODOWISKA (9)
1) Kierownik Referatu

2) Stanowisko ds. ochrony $rodowiska i rolnictwa

3) Stanowisko ds. gospodarki odpadami x2

4) Stanowisko ds. kontroli terenowych

5) Stanowisko ds. infrastruktury gminnej

6) Stanowisko ds. drogownictwa

T) Stanowisko ds. drogownictwa 1 melioracji
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8) Gminny koordynator POP

11) REFERAT PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO I GOSPODARKI KOMUNALNEJ (11)
1) Kierownik

2) Stanowisko ds. gospodarki gruntami

3) Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami

4) Stanowisko ds. planowania przestrzennego i budownictwa x3

5) Stanowisko ds. realizacji inwestycji

6) Stanowisko ds. infrastruktury gminnej

7) Robotnik gospodarczy x3

12) REFERAT FINANSOWO- BUDZETOWY (10)

1) Kierownik Referatu

2) Zastepca Kierownika Referatu

3) Stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej x 7

4) Stanowisko — kasjer

13) REFERAT PODATKOW I OPLAT LOKALNYCH (10)

1) Kierownik Referatu

2) Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej i podatkowej

3) Stanowisko ds. likwidacji zalegtosci podatkowych i oplat lokalnych
4) Stanowisko ds. wymiaru podatkéw x 4

5) Stanowisko ds. ksiggowosci podatkowej

6) Stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej i kontroli terenowych

7) Stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej i likwidacji zalegtosci podatkowych
14) URZAD STANU CYWILNEGO (3)

1) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

2) Z-ca Kierownika

3) Pomoc administracyjna

15) BIURO AUDYTU WEWNETRZNEGO 1 KONTROLI (1'%)
1) Audytor wewngtrzny x '?

2) Stanowisko ds. kontroli wewnetrznej i zarzadczej

16) STANOWISKO DS. OSOBOWYCH I BHP (1'%)

1) Stanowisko ds. kadr

2) Stanowisko ds. bhp i p.poz

17) STANOWISKO DS. INFORMATYKI (2)

1) Stanowisko ds. informatyki x2

18) STANOWISKO DS. INWESTYCJI (1)

1) Stanowisko ds. inwestycji
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