ZARZADZENIE NR B0O.120.14.2020
BURMISTRZA OZIMKA

z dnia 30 marca 2020 I

W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzg¢du Gminy i Miasta w Ozimku wprowadzonego
Zarzadzeniem Burmistrza nr BO.120.01.2017 z dnia 6 czerwca 2017r.

Na  podstawie  art. 33 ust.2 ustawy  zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie  gminnym
(Dz.U.z2019r, poz.506, 1309, 1571,1696 i 1815) zarzadzam co nastepuje:

§1. W  Regulamin Organizacyjnym stanowigcym  zatgeznik  do Zarzadzenia  Burmistrza
nr BO.120.01.2017 z 6 czerwea 2017r. wprowadza si¢ nastepujgce zZmiany:

1) w §17 ust.5 Regulaminu Organizacyjnego skredla si¢ punkt 7;
2) §22 Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie:
REFERAT ROZWOJU GOSPODARCZEGO GMINY I OCHRONY SRODOWISKA

Do podstawowych zadan referatu w szczegolnogci nalezy:

1. z zakresu gospodarki komunalne;j i ochrony $rodowiska- bezposredni nadzér sprawuje Kierownik
Referatu:

1) Prowadzenie Spraw  zwigzanych z zarzadzeniem drogami gminnymi, w tym remonty, modernizacje
i budowa drog.

2) Prowadzenie Spraw zwigzanych z biezagcym utrzymaniem drég oraz zimowym utrzymaniem drég gminnych
i powiatowych w zakresie wynikajacym z podpisanych porozumier.

3) Prowadzenie Spraw zwigzanych z zarzadzaniem ruchem na drogach publicznych.
4) Prowadzenie spraw zwiazanych z uzgodnieniem trasy przejazdu pojazdéw ponad gabarytowych.
5) Prowadzenie spraw zwigzanych ze zwierzetami gospodarskimi i psami.

6) Prowadzenie Spraw  zwigzanych z ochrong srodowiska, przyrody, wodd i powietrza, a takze sprawy
rolnictwa, lesnictwa, fowiectwa, ochrony zwierzat i gospodarki wodno — sciekowe;.

7) Prowadzenie spraw zwigzanych z melioracjg, utrzymaniem rowow szczegdtowych oraz wspolpraca ze
spotkg wodng.

9) Koordynacja Spraw z zakresu Odnowy Wisi.

10) Prowadzenie spraw  zwigzanych zrealizacjg zadan wynikajacych Z ustawy o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminie.

11) Prowadzenie Spraw zwigzanych z gospodarkg odpadami w tym likwidacja dzikich wysypisk.
12) Prowadzenie Spraw zwigzanych z uwarunkowaniami oddziatywania inwestycji na srodowisko.

13) Prowadzenie kontrolj na terenie gminy i miasta wynikajacych z ustawy Prawo Ochrony Srodowiska oraz
ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminie.

14) Prowadzenie Spraw  zwigzanych Z zagospodarowaniem mienia gminnego  w pasie drogowym
(tj. bilbordy, stupki reklamowe, tablice reklamowe, ).

funkcjonowaniem

2 . z zakresu rozwoju gospodarczego gminy -bezposredni nadzér sprawuje Zastepca Kierownika
Referatu:
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1) Gospodarka i obrét nieruchomosciami gminnymi, prowadzenie postepowarn przetargowych zwigzanych
z obrotami nieruchomogciami gminnymi.

2) Prowadzenie komunalizacji mienia.
3) Prowadzenie Spraw zwigzanych z rozgraniczaniem geodezyjnym i podziatami nieruchomosci.
4) Oddawanie nieruchomogci gminnych w posiadanie zalezne.

5) Prowadzenie nazewnictwa ulic, placéw oraz numeracji porzadkowe;j nieruchomosci, projektowanie,
rezerwowanie inadawanie nr porzadkowych nieruchomosci, wydawanie zaswiadczen 0 numeracji
porzadkowe;.

6) Prowadzenie postepowan w sprawach wydawania decyzji lokalizacji inwestycji celu publicznego
i ustalanie warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu w odniesieniu do innych inwestycji.

7) Prowadzenie i koordynowanie prac  zwigzanych z opracowaniem i realizacjg miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego oraz  studium uwarunkowan i kierunkgw zagospodarowania
przestrzennego.

8) Prowadzenie Spraw zwigzanych z najmem, uzyczaniem lokal; oraz dzierzawg gruntu.

9) Wydawanie opinii o0 zgodnosci proponowanego projektu podziatu z ustaleniami miejscowego planu
zagospodarowania lub przepisami odrebnymi, wydawanie decyzji zatwierdzajgcych projekt podziatu
nieruchomosci, wydawanie postanowie O Wszezeciu postepowania rozgraniczeniowego nieruchomosci,
wydawanie decyzji o rozgraniczeniu nieruchomogc;.

modutow systemowych EWMAPA, DOKUMENT, ADRES, MIESZKANIEC, WINPLAN, MIENIE.

12) Prowadzenie postepowan dotyczacych ustalania wysokosci odszkodowan z tytutlu obnizenia wartogci
nieruchomosci i wysokosci oplat  ztytulu  wzrosty wartoSci  nieruchomogci w zwigzku
z uchwaleniem planu miejscowego.

15) Wydawanie zaswiadczen dotyczgcych przeznaczenia nieruchomogci W miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego oraz ,, Studjum”.

16) Wydawanie WYPISOW i wyryséw z miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz
Studium”
2 -

publicznego.
18) Prowadzenie rejestru miejscowych plandw zagospodarowani przestrzennego .
19) Prowadzenie rejestru wnioskéw o sporzadzenie lub zmieni¢ planu miejscowego .

20) Udzial w posiedzeniach Powiatowego Zespotu Uzgadniana Dokumentacji Projektowych dla Powiaty
Opolskiego .

21) Prowadzenie spraw  zwigzanych z zagospodarowaniem mienia gminnego (tj. najem i uzyczenie
sal, pomieszczen itp.).

22) Wspoétpraca  z Referatem F inansowym  w zakresie przeprowadzania  kontrolj podatkowych
I inwentaryzacji mienia gminnego .

23) Prowadzenie Spraw zwigzanych z ewidencja dzialalnogci gospodarczej.
24) Wydawanie zezwoler i WYPpIiS6W na przewéz 0s6b na terenie gminy oraz licencji na takséwkj.

25) Wydawanie postanowiefi o uzgodnieniu przebiegu trasy przewozu 0séb na terenie gminy Ozimek.
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26) Prowadzenie spraw zwiazanych z utrzymaniem obiektéw gminnych inadzér nad eksploatacja mienia
gminy (' min. $wietlice wiejskie, budynek socjalny)

27) Ubezpieczenie mienia Gminy, prowadzenie procedur odszkodowawczych, prowadzenie dokumentacji
ubezpieczeniowe;.

28) Przygotowywanie i realizacja inwestycji i remontéw obiektéw gminnych i infrastruktury gminne;j.
29) Przeprowadzanie rocznych okresowych przegladéw budowlanych obiektéw gminnych.

30) Nadzor nad eksploatacjg cmentarzy komunalnych.

31) Prowadzenie spraw zwigzanych z pomnikami i miejscami pamieci narodowe;j.

32) Prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadaniem, pielegnacja, utrzymaniem | eksploatacjg terendw
zielonych, placéw zabaw, terendw rekreacyjnych, skate-parku i $ciezki zdrowia.

33) Prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem porzadku iczystosci na terenie miasta i gminy.
34)Prowadzenie spraw zwigzanych z o$wietleniem ulic j placow oraz konserwacja i budowa nowych
punktéw $wietlnych.

3. W skiad referatu wchodza: pracownicy gospodarczy zatrudnieni do utrzymania czystosci na terenie
gminy.
2) skresla si¢ §26 Regulaminu Organizacyjnego

3) Graficzny  podzial nadzoru  nad komérkami organizacyjnymi  Urzedu Gminy i Miasta
w Ozimku  stanowigcy zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak
w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

4) Szczegétowy wykaz stanowisk w Urzedzie Gminy i Miasta w Ozimku stanowigcy zatacznik nr 3 do
Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Zastepcy Burmistrza, Sekretarzowi Gminy oraz kierownikom
komérek organizacyjnych — kazdemu w zakresie okreslonych obowigzkdw.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMIS ZIMKA

Mirgstapw Wieszolek

Id: 99289853-E3CC-48AE-9A6A-FD22C7C92BEO. Podpisany Strona 3



HOANZOI'IENd NIIMOWYZ
S/d OMSIMONYLS

I'TOHLNOM |
niAadny odnid

HOANIAOVZINYOHO |
HOMSTALVYMAEO -
MVHdS LvH3434

OHINTIMAD NNV.LS a¥zHN

NYINIZO M VLSVIN | ANIND NAIZEN INVIEOWOX AYN NHOZAVN VIZAOd ANZIIHdVHD

10c0c°€0°0€ Z0c0cvL 0clL OF 4u
BYWIZO BZASIWING BlUSZP_ZIEZ 0P | JU MIuZokle7

Zd1LSINWNEN8g




Zatacznik nr 2 do zarzadzenia Nr BO.120.14.2020
Burmistrza Ozimka
z dnia 30 marca 2020 r.

SZCZEGOLOWY WYKAZ STANOWISK W URZEDZIE GMINY I MIASTA
W OZIMKU

1) Burmistrz Ozimka
2) Z-ca Burmistrza

3) Skarbnik Gminy

4) Sekretarz Gminy

5) REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH T ORGANIZACYJNYCH 11)
1) Kierownik Referatu

2) Stanowisko ds. ewidencji ludnogci

3) Stanowisko ds. dokumentéw tozsamogci

4) Stanowisko ds. wojskowych i OC

5) Stanowisko ds. organizacyjnych

6) Stanowisko ds. organizacyjnych i obstugi Rady Miejskiejx3

7) Robotnik gospodarczy x3

6) REFERAT SRODKOW POMOCOWYCH, SPRAW SPOLECZNYCH | OBSLUGI JEDNOSTEK
POMOCNICZYCH GMINY (7)

1) Stanowisko ds. $rodkéw pomocowych oraz organizacji pozarzgdowych

2) Stanowisko ds. $rodkéw pomocowych i obstugi jednostek pomocniczych gminy

3) Stanowisko ds. $rodkéw pomocowych i kontrolj zarzadczej

4) Stanowisko ds. promocji gminy i polityki informacyjnej

5) Stanowisko ds. sportu x2

6) Konserwator

7) REFERAT ROZWOJU GOSPODARCZEGO GMINY i OCHRONY SRODOWISKA (18)
1) Kierownik Referaty

2) Zastepca Kierownika Referatu

3) Stanowisko ds. infrastruktury gminnej x 1 /5
4) Stanowisko ds. drogownictwa

5) Stanowisko ds. ochrony srodowiska i rolnictwa
6) Stanowisko ds. ochrony srodowiska x2

7) Stanowisko ds. gospodarki gruntami x 2

8) Stanowisko ds. budownictwa x3

9) Stanowisko ds. realizacji inwestycji x2

10) Archiwista '/s

11) Robotnik gospodarczy x 3

8) REFERAT FINANSOWY (22)
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1) Kierownik Referaty

2) Zastepca Kierownika Referatu

3) Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej x 7

4) Stanowisko ds. gospodarki lokalowej

5) Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej i podatkowej

6) Stanowisko ds. likwidacji zalegtogci podatkowych i opfat lokalnych
7) Stanowisko ds. wymiaru podatkéw x 3

8) Stanowisko ds. wymiaru podatkdw i optat lokalnych

9) Stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej x 2

10) Stanowisko ds. opfaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
1'1) Stanowisko — kasjer

12) Stanowisko- pomoc administracyjna

13) Stanowisko — goniec

9) URZAD STANU CYWILNEGO (3)

1) Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego

2) Z-ca Kierownika

3) Stanowisko ds. obstugi kancelaryjnej

10) BIURO AUDYTU I KONTROLI (1)

1) Audytor wewnetrzny x /s

2) Stanowisko ds. kontrolj wewnetrznej x /5

IT) STANOWISKO DS. ZAMOWIEKN PUBLICZNYCH (/s)
1) Stanowisko ds. zaméwier publicznych x /s

12) STANOWISKO DS, OSOBOWYCH I BHP (1Y)

1) Stanowisko ds. kadr

2) Stanowisko ds. bhp i p.poz x /g

13) STANOWISKO DsS. OBSLUGI BURMISTRZA (1)

1) Stanowisko ds. obstugi Burmistrza

14) STANOWISKO DS, INFORMATYKI )

1) Stanowisko ds. informatykj x2

I5) STANOWISKO DS.INF ORMACJI GMINNYCH @A)

1) Stanowisko ds. informacji gminnych x ¥/,
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