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Kontrola archlwum zaktadowego Urzedu Gmany i Miasta w Ommku w'przedmzocxe przestrzeganra ;Jrzeplsow o S "
- narodowym zasabze archlwatnym j archiwach oraz w. zakresie prawxdtowosct postépowania z materiatami archuwainym; -
wchodzacyml do panstwowego zasobu archzwainego i dokumentaqa nrearchswatnq powstatq i zgromadzonq W
j-"podmloc;e : : . i . S S

Zakres i przedmiot kontro‘li



Wystapienie pokontrofne ONA421.3.2018.TH - Egz, nr ...,

'W ramach zabezpleczenla materiatow archswalnych szczegolna uwage zwrccono na zasady. i tryb 'przekazywa_
materta{éw archawatnych do archiwum zaktadowego Urzedu Griiny i Miasta w Ommkur cwalifik; CjQ_._f klasyﬂkac;e a
;warunkl przechowywama oraz stan fzyczny dokumentac i Wirakcie kontrolr weryf‘ kewano takze terminowos$¢ - -
; przekazywama dokumentaq: oraz kompietnosc materaa’cow archuwalnych zgmmadzonych w_archiwum 2ak{adowym

Uwagr

‘Ocena dziatalnosci jednostki w 25L&éé§ ie objetym kontrolg

'}'.W zakresse i przedmloc:e ob;etym kontroia t; W zakre51e prawndtowosc; postepowama b4 matenataml archlwainyma
g_wchodzacyml do panstwoweqo zasobu archewalnego i dokumentac;q mearchlwaina powstata i zgromadzona W
podrmiocie dziatalnose. ‘jednostki- budzi zastrzezenia, Dokumentac;a W tym' materiaty arch:watne ‘nie: sa’ regutam;e
przekazywane przez komérki’ orgamzacyjne co rzutuje na komp[etnosc akt zgromadzo' - archzwum zaktadowym
Dokumentac;a W zdecydowanej wrekszosc: zostata'.'uporzedkowana i opisana zgodme 2 obow:qzu;acymt przeplsamx
;.-;ednakze sporadyczme i-w tej dmedzmre zdarzajq SIE: btedy dctyczqce np:: nadanta opisti- teczki lezgodnego z
. brzmieniem hasta kiasyﬁkacyjnego Jednoiltego szeczowego wykazu akt; nip: teczki ze. sp;su--nr 3{} czy tez btedy.w
?._numerac;i zapfsanych stron” (paginacja caqgta) W trakcie Kontroli ‘ustalono,: Ze. akta kat A oraz kat:B o okresach
' przechowywama d’cuzszych niz 10 lat nie s3’ przekazywane do archlwum zgodme Z zapisamz 5§ 15 ust 4 pkt 1 llt e
obowigzujacej: instrukeji. w sprawie organizacji i zakresu dzra%anxa archlwum zaktadoweg ke rigzanycl =
?.bezkwasowych Kwallﬁkaqa i kLasyﬁkac;a akt nie- budzi -zastrzezen, £W[ctenc;a arch;wu zak{tadowego _a'_- ogat:_
prowadzona jest poprawnre choé czedé SpISOW wymaga uzupetmema pOdpl_SOW strcmy przekazu;ace; doku entaqe do
E.archnwum zak{adowego !ncydentaln:e na’spisach taczone s3'akta kat. _:i kat. A np:. spis:nr 296, W trakc:e kentroli
stwierdzono ' -wystepowanie  w - Urzedzie ‘materiatow archawalnych_. podlega;acych przekazamu do Arch:wum_-‘
3_Panstwowego w Opolu W archiwum zak{adowym brak mtejsca na kcleme doptywy dokumentac;a R o

' Ocena dzxata[nosa Jednostk|

Stwierdzone nieprawidtowosci

1) zaIegEoscx W przekazywamu dokumentaqs do archwvum zaktadowego 2) sporadyczne btecty_ w' opusfe i pagmac;; akt
Kat. A; 3) akta kat Al dokumentaqa mearchtwaina o okresach przechowywama diuzszych mz 10 lat nie sq przei(azywane
“do- : - .
archswum zakiadowego w. Wquanych teczkach bezkwasowych 4) btedy W srodkach ewrdency;nych (brak podpssow i
- umieszczanie na spisie dokumentac;a Kat: A kat: B); 5) wystepowame matersaiow arch:walnych ktorych okres L i
: 'pz‘zechowywamaw archzwum zak{adowym Uaedu uptynq& 6) brak mlegsca na kole;ne chpfcywy dokumentac;; B

Stwnerdzone r;leprawmtowosm

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1 Przekazac zgodn:e 7 obomazujacyml przepmame de archlwum zaktadowego dnkumentac;e,
tym akta kat, A ktorej dwutetm okres przechowywama na stanowsskach pracy uptyneﬁ

2 Pa przekazamu akt przesfzaé do Archswum Panstwowego W Opo[u po. Jednym egzemptarzu ' 2018-07~16 o
Spssow zdawczo odbrc}rczych akt katAprzy;gtych do archswum zakfcadowego SR i
3 Popr_avirié"d';:iis'__i _p‘_aginaéje mét_i_a:riatéw_a_r_chiw'atnyéh:'t:}_jetyt_:ﬁ _r_i_a_Sp _z_':'e''id-a_t_wr'c'Z'0??':5:dbic)r'_gfzy.r"ﬁ.'ritr;3:'(__)1'--E 201806-30 e

3'.:4 Akta kat A oraz kat B o okresach' przechowywama dicuzszych niz 10 lat; przekazywac do _-_--_2{}1_-8_'4}_3:#3'9'._-
archswum zaktadowego zgodnfe z zapisami § 15 ust. 4pkt. 1 lit e ebow:qzche; mstrukc;l w e

spraw:e orgamzacp i zakresu dzsatama arch:wum zakiadowego_ L
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petnlé podptsy strony przekazujace; dokumentac;e na splsach zdawczo odbmrczych oraz. ' 20_184{}6._-30_._ _.

‘ydzuellc ze spnsu akt kat. B pr 296 teczk; zawsera;ace matenaty archlwalne

6 Odznedzmzone Draz wiasne materlaty archlwalne przekazac do Archlwum Panstwcwego 1 Opo[u 20180831
zgodn'e Z Oboquzu;aﬂym[ przeplsaml L _:- . ) . Sl : : o S sovnvim it e S e ot b s

7 Zapewn w lokalu archzwum zak{"ad wego mre;sce na koEe Jne dopiywy dokumentaqt 2018—08-31 ]

'ﬂp poprzez wybrakowanle dokumentaqt niearchlwatne;, i(tore; okres przechowywanta uptynét L

Opts e L R e e e e il Termin reatizac

- Podpis D’yféktb’_ré_ Archtwum -Paﬁﬁb&bvveéc: i

. Pouczenie:

- Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia

- pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen

. zawartych w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
- dodatkowa dokumentacje.
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‘Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

* egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
; egz. Nr 2 - Archiwum Pafistwowe w Opolu



